
๑ 

 

สรุปประเด็นจากการประชุมประธานหลักสูตร คร้ังท่ี ๔/๒๕๖๔ 

เม่ือวันจันทร@ท่ี ๙ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ เวลา ๑๐.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. ทาง Zoom Meeting  

 

๑. การลดคTาเลTาเรียนและคTาธรรมเนียมการศึกษาตามแนวทางการให[ความชTวยเหลือของกระทรวงการอุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร@วิ จัยและนวัตกรรม และประกาศมหาวิทยาลัยมหิดลเร่ืองมาตรการเยียวยานักศึกษา

มหาวิทยาลัยมหิดล ภาคการศึกษาต[น ป̂การศึกษา ๒๕๖๔ 

  ตามท่ีคณะรัฐมนตรีได7มีมติเม่ือวันท่ี ๒๗ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ เห็นชอบมาตรการการลดภาระคJาใช7จJาย

ด7านการศึกษาของนิสิตนักศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาภาครัฐและเอกชนของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรU 

วิจัยและนวัตกรรม สำหรับนักศึกษาชาวไทย ระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษาทุกหลักสูตร เน่ืองจาก

สถานการณUการแพรJระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) และด7วยความหJวงใยนักศึกษาและ

ครอบครัว มหาวิทยาลัยมหิดลจึงเห็นควรให7มีมาตรการเยียวยานักศึกษาเพ่ือชJวยเหลือบรรเทาความเดือดร7อนให7กับ

นักศึกษาและครอบครัวท่ีได7รับผลกระทบจากสถานการณUดังกลJาวของนักศึกษาไทย ระดับปริญญาตรีและระดับ

บัณฑิตศึกษาทุกหลักสูตรของมหาวิทยาลัยมหิดล ภาคการศึกษาต7น ปiการศึกษา ๒๕๖๔ ดังน้ี 

๑. สJวนท่ีไมJเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท ให7คืนคJาธรรมเนียมการศึกษาร7อยละ ๕๐ 

๒. สJวนท่ี ๕๐,๐๐๑ – ๑๐๐,๐๐๐ บาท ให7คืนคJาธรรมเนียมการศึกษาร7อยละ ๓๐ และ 

๓. สJวนท่ีเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ให7คืนคJาธรรมเนียมการศึกษาร7อยละ ๑๐ 

การคืนคJาธรรมเนียมการศึกษาจะเปnนลักษณะรJวมจJายระหวJางรัฐบาลและมหาวิทยาลัยในอัตรา ๔ : ๖  

ซ่ึงจะเปnนการคืนอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษาสูงสุดรวมกันไมJเกินร7อยละ ๕๐ โดยมหาวิทยาลัยสนับสนุนไมJเกินร7อย

ละ ๒๐ และรัฐบาลสนับสนุนเพ่ิมเติมอีกไมJเกินร7อยละ ๓๐ 

ท้ังน้ี มหาวิทยาลัยจะคืนคJาธรรมเนียมการศึกษาดังกลJาวผJานบัญชีธนาคารของนักศึกษาหลังจากนักศึกษา

ลงทะเบียนในระบบเพ่ือยืนยันการขอรับสิทธิเยียวยาจากรัฐบาลแล7ว โดยมหาวิทยาลัยจะแจ7งให7ทราบในข้ันตอนและ

รายละเอียดตJอไป 

 

๒. ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง แนวปฏิบัติในการสอบออนไลน@จากสถานท่ีพักในสถานการณ@

การแพรTระบาดของ COVID-19 ภาคการศึกษาท่ี ๑/๒๕๖๔ 

รองคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ฝ4ายวิชาการ แจ9งข9อมูลเก่ียวกับประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล 

เร่ือง แนวปฏิบัติในการสอบออนไลนIจากสถานท่ีพักในสถานการณIการแพรLระบาดของ COVID-19 ภาคการศึกษาท่ี 

๑/๒๕๖๔ ให9ท่ีประชุมทราบวLา สืบเน่ืองมาจากสถานการณIของการป_ดพ้ืนท่ีในชLวงสถานการณIการแพรLระบาด

ของ COVID-19 ยังมีการดำเนินการอยLางตLอเน่ืองและนักศึกษามีความจำเปbนอยLางย่ิงยวดท่ีจะต9องสอบโครงรLาง

สารนิพนธI/วิทยานิพนธI สอบสารนิพนธI/วิทยานิพนธI ในชLวงระยะเวลานี้ บัณฑิตวิทยาลัยจึงมีประกาศเรื่อง 

“แนวปฏิบัติในการสอบออนไลนIจากสถานท่ีพักในสถานการณIการแพรLระบาดของ COVID-19 ภาคการศึกษาท่ี 

๑/๒๕๖๔ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

 



๒ 

 

การดำเนินการและเตรียมการก0อนการสอบ 

๑. ประธานหลักสูตรขออนุมัติการสอบออนไลนIจากสถานท่ีพักในสถานการณIการแพรLระบาดของ 

COVID-19 ในภาคการศึกษาท่ี ๑/๒๕๖๔ พร9อมระบุเหตุผลความจำเปbนและสLงเอกสารหลักฐานในการท่ี

นักศึกษาจะต9องดำเนินการสอบจากสถานท่ีพักในชLวงเวลาการระบาดของ COVID-19 มายังบัณฑิตวิทยาลัย เพ่ือ

ประกอบการพิจารณาอยLางน9อย ๑๕ วันกLอนกำหนดการสอบ ท้ังน้ีการสอบต9องได9รับอนุมัติจากบัณฑิตวิทยาลัย

กLอนจึงจะสามารถดำเนินการได9 

๒. การสอบจะต9องดำเนินการให9เปbนไปตามกำหนดเวลาและสถานท่ีท่ีระบุไว9ในคำส่ังสอบอยLาง

เครLงครัด ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการดำเนินการสอบท่ีไมLเปbนไปตามคำส่ังสอบ ต9องได9รับการอนุมัติจาก

คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยกLอนการดำเนินการ หากสอบดำเนินการกLอนท่ีจะได9รับอนุมัติ การสอบคร้ังน้ันถือเปbน

โมฆะ 

๓. นักศึกษาจะต9องมี security camera  ท่ีให9ผู9สังเกตการณIการสอบสามารถดูสภาพแวดล9อมใน

ขณะท่ีสอบผLานทางอินเตอรIเน็ตด9วยโปรแกรมบนเคร่ืองคอมพิวเตอรIหรือแท็บเล็ตหรือสมารIตโฟนได9 โดยต9อง

สามารถควบคุมระยะไกลให9หมุนกล9องในแนวนอนได9ไมLน9อยกวLา ๒๗๐ องศา และแนวต้ังได9ไมLน9อยกวLา ๖๐ องศา 

กล9องต9องสามารถบันทึกวิดีโอท่ีมีความละเอียดของภาพไมLน9อยกวLา ๗๒๐ พิกเชล นักศึกษาต9องสLงรายละเอียด

การเข9าถึง security camera มายังบัณฑิตวิทยาลัยกLอนเวลาสอบอยLางน9อย ๓ ช่ัวโมง เพ่ือให9ผู9สังเกตการณIท่ี

ได9รับมอบหมายจากบัณฑิตวิทยาลัย สามารถเข9าถึงและควบคุมการหมุนของ security camera ในทิศทางตLาง ๆ 

ได9ตลอดระยะเวลาการสอบ 

๔. Security camera จะต9องติดต้ังไว9ทางด9านหลังทางด9านขวามือของนักศึกษาทำมุมกับตัวนักศึกษา

ประมาณ ๒๐ องศา และหLางจากตัวนักศึกษาไมLต่ำกวLา ๑ เมตร ต้ังอยูLบนโต{ะหรือขาต้ังท่ีมีความสูงระดับเดียวกับ

โต{ะท่ีนักศึกษาต้ังเคร่ืองคอมพิวเตอรIท่ีใช9ในการสอบ เพ่ือท่ีผู9สังเกตการณIจะสามารถมองเห็น monitor และ 

keyboard ของเคร่ืองคอมพิวเตอรIท่ีนักศึกษาใช9สอบได9การติดต้ัง security camera ต9องเสร็จสมบูรณIและ

พร9อมใช9งานได9กLอนเวลาสอบอยLางน9อย ๑ ช่ัวโมง 

๕. บัณฑิตวิทยาลัยจะมอบหมายให9มีผู9สังเกตการณIสำหรับการสอบออนไลนIจากสถานท่ีพักทุกการสอบ 

หากผู9สังเกตการณIพบความผิดปกติใด ๆ อันสLอไปในทางทุจริต ผู9สังเกตการณIสามารถยุติการสอบได9ทันที และ

การสอบคร้ังน้ันถือเปbนโมฆะ ท้ังน้ีหากหลักสูตรประสงคIจะใช9ผู9สังเกตการณIจากบริษัทให9บริการคุมสอบก็สามารถ

ทำได9โดยต9องบันทึกการสอบและสLงรายงานการสอบมายังบัณฑิตวิทยาลัยภายใน ๒๔ ช่ัวโมงหลังการสอบเสร็จส้ิน 

๖. ในกรณีการสอบสารนิพนธI/วิทยานิพนธI ให9ประธานหลักสูตรสLง meeting ID ของ application ท่ี

ใช9สอบให9กับบัณฑิตวิทยาลัยกLอนเวลาสอบ ๒๔ ช่ัวโมงเพ่ือท่ีบัณฑิตวิทยาลัยจะได9แจ9งประกาศบนหน9า 

webpage (www.grad.mahidol.ac.th) กLอนเวลาสอบและบุคคลท่ัวไปสามารถเข9ารLวมรับฟ�งได9 

 

 

 

 



๓ 

 

ข6อปฏิบัติในช0วงเวลาท่ีกำลังสอบวิทยานิพนธBออนไลนBจากท่ีพัก 

๑. กLอนเร่ิมการสอบ ผู9สังเกตการณIจากบัณฑิตวิทยาลัยจะช้ีแจงข้ันตอนการดำเนินการสอบให9

คณะกรรมการสอบและนักศึกษาผู9เข9าสอบมีความเข9าใจตรงกันในเร่ืองการปฏิบัติระหวLางการสอบและการยืนยัน

ตัวตนของผู9สอบและเง่ือนไขการยุติการสอบ 

๒. นักศึกษาจะต9องแตLงกายสุภาพและเป_ดหูท้ังสองข9าง ในการสอบให9ใช9 speaker ตลอดระยะเวลา

การสอบ ห9ามใช9หูฟ�งหรือ Bluetooth ตลอดระยะเวลาการสอบ 

๓. นักศึกษาจะต9องอยูLในห9องสอบเพียงคนเดียว ต9องล{อคห9องสอบตลอดระยะเวลาท่ีสอบ ต9องไมLมี

บุคคลอ่ืนเข9าหรือออกจากห9องสอบในขณะท่ีนักศึกษากำลังสอบ 

๔. ไมLขยับปรับคอมพิวเตอรIท่ีใช9ในการสอบและไมLเคล่ือนย9าย security camera ตลอดระยะเวลาการสอบ 

๕. ให9ประธานคณะกรรมการสอบทำการบันทึกการสอบต้ังแตLเร่ิมต9นจนส้ินสุดการสอบโดยประธาน

คณะกรรมการสอบแจ9งส้ินสุดการสอบในวันน้ี และให9สLงบันทึกการสอบมายังบัณฑิตวิทยาลัยพร9อมกับการสLงผล

การสอบ 

นอกเหนือจากข9างต9นแล9ว ให9เปbนไปตามข9อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลวLาด9วยการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาฉบับท่ีบังคับใช9กับเอกสารหลักสูตรในป�ท่ีนักศึกษาผู9สอบเข9าศึกษา 

 

๓. ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง แนวปฏิบัติด[านการจัดการเรียนการสอน การขยาย

ระยะเวลาการศึกษา การรักษาสภาพการเปnนนักศึกษา การสอบประมวลความรู[ การสอบวัดคุณสมบัติ การสอบ

โครงรTางสารนิพนธ@/วิทยานิพนธ@ การสอบสารนิพนธ@/วิทยานิพนธ@ในระดับบัณฑิตศึกษาในสถานการณ@การแพรT

ระบาดของ COVID-19 ภาคการศึกษาท่ี ๑/๒๕๖๔ 

รองคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ฝ4ายวิชาการ แจ9งข9อมูลเก่ียวกับประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล 

เร่ือง แนวปฏิบัติด9านการจัดการเรียนการสอน การขยายระยะเวลาการศึกษา การรักษาสภาพการเปbนนักศึกษา 

การสอบประมวลความรู9 การสอบวัดคุณสมบัติ การสอบโครงรLางสารนิพนธI/วิทยานิพนธI การสอบสารนิพนธI/

วิทยานิพนธI ในระดับบัณฑิตศึกษาในสถานการณIการแพรLระบาดของ COVID-19 ภาคการศึกษาท่ี ๑/๒๕๖๔ 

เปbนเร่ืองสืบเน่ืองจากสถานการณIการแพรLระบาดของ COVID-19 ในประเทศไทยและในตLางประเทศรวมถึงใน

ประเทศเพ่ือนบ9านของประเทศไทยถึงแม9จะได9เคยอยูLในระดับท่ีคงตัวมาเปbนระยะเวลาหน่ึงแตLในขณะน้ีได9มีการ

ทวีความรุนแรงเพ่ิมมากข้ึน บัณฑิตวิทยาลัยจึงมีประกาศเร่ือง “แนวปฏิบัติด9านการจัดการเรียนการสอน การ

ขยายระยะเวลาการศึกษาและการรักษาสภาพการเปbนนักศึกษา การสอบประมวลความรู9 การสอบวัดคุณสมบัติ 

การสอบโครงรLางสารนิพนธI/วิทยานิพนธI การสอบสารนิพนธI/วิทยานิพนธIในระดับบัณฑิตศึกษาในสถานการณI

การแพรLระบาดของ COVID-19 ภาคการศึกษาท่ี ๑/๒๕๖๔” โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

  การจัดการเรียนการสอนในระดับบัณฑิตศึกษา 

   การจัดการเรียนการสอนในระดับบัณฑิตศึกษาในแตLละรายวิชาสามารถดำเนินการได9ในรูปแบบ

ดังตLอไปน้ี 



๔ 

 

   ๑. การจัดการศึกษาแบบออนไลนI โดยผู9สอนสามารถสอนและนักศึกษาสามารถเข9าศึกษารายวิชา

จากสถานท่ีศึกษาหลากหลายหรือสถานท่ีพักตามความเหมาะสม 

   ๒. การจัดการศึกษาในสถานท่ี โดยผู9สอนจะทำการสอนและนักศึกษาจะเข9าศึกษาในสถานท่ีท่ีมี

การจัดการเรียนการสอนเทLาน้ัน ท้ังน้ีการดำเนินการจัดการศึกษารูปแบบน้ีต9องเปbนไปตามประกาศของ

มหาวิทยาลัยมหิดลเทLาน้ัน และต9องปฏิบัติตามมาตรการป�องกันการแพรLระบาดของ COVID-19 อยLางเครLงครัด 

   ๓. การจัดการศึกษาแบบผสมผสาน เปbนการจัดการศึกษาท่ีในแตLละรายวิชามีท้ังแบบออนไลนIและ

ในสถานท่ี (และการจัดการศึกษาในสถานท่ีจะสามารถดำเนินการได9เฉพาะในชLวงเวลาท่ีเปbนไปตามประกาศของ

มหาวิทยาลัยมหิดลเทLาน้ัน) 

  ๔. การศึกษาดูงานนอกสถานท่ีท้ังในและนอกประเทศ สามารถดำเนินการได9ในรูปแบบตLอไปน้ี 

  ๔.๑ ในกรณีท่ีการศึกษาดูงานเปbนสLวนหน่ึงของหลักสูตรท่ีไมLได9อยูLในรายวิชาใดรายวิชาหน่ึง

ของหลักสูตรโดยเฉพาะ ขอให9หลักสูตรดำเนินการจัดการศึกษาเพ่ือปรับหรือทดแทนสLวนการศึกษาดูงานของ

หลักสูตรให9ได9ผลการเรียนรู9เทียบเทLากับผลการเรียนรู9ท่ีจะได9จากการศึกษาดูงานของหลักสูตรไมLต่ำกวLาร9อยละ 

๘๐ และประธานหลักสูตรเสนอบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือขออนุมัติกLอนการดำเนินการ 

  ๔.๒ ในกรณีท่ีการศึกษาดูงานเปbนสLวนหน่ึงของหลักสูตรท่ีไมLได9อยูLในรายวิชาใดรายวิชาหน่ึง

ของหลักสูตรโดยเฉพาะ ขอให9หลักสูตรดำเนินการจัดการศึกษาเพ่ือปรับหรือทดแทนสLวนการศึกษาดูงานของ

หลักสูตรให9ได9ผลการเรียนรู9เทียบเทLากับผลการเรียนรู9ท่ีจะได9จากการศึกษาดูงานของหลักสูตรไมLต่ำกวLาร9อยละ 

๘๐ และประธานหลักสูตรเสนอบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือขออนุมัติกLอนการดำเนินการ 

   ท้ังน้ีการจัดการเรียนการสอนทุกรูปแบบข9างต9นของแตLละรายวิชาต9องคำนึงถึงผลการเรียนรู9 

ของนักศึกษาทุกคนท่ีลงทะเบียนเข9าศึกษารายวิชาน้ันและต9องเปbนไปตามผลการเรียนรู9ของรายวิชาน้ันไมLต่ำกวLา

ร9อยละ ๘๐ และเปbนไปตามหนังสือจากสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยานิพนธI วิจัยและนวัตกรรม  

กองยกระดับคุณภาพการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษา ท่ีมีถึงอธิการบดีสถาบันอุดมศึกษาของรัฐในสังกัดและ

กำกับ ท่ี อว ๐๒๒๔.๒/ว ๖๑๑๑ ลงวันท่ี ๔ มิถุนายน ๒๕๖๔ เร่ือง แนวทางการจัดการเรียนการสอนของ

หลักสูตรท่ีมีสหกิจศึกษา การฝ�กงาน หรือการฝ�กภาคสนามในสถานการณIการแพรLระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโค

โรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) 

  การขยายระยะเวลาการศึกษาและการรักษาสภาพการเปKนนักศึกษา 

  การพิจารณาขยายระยะเวลาการศึกษาเน่ืองจากผลกระทบของสถานการณIการระบาด COVID-19 

ให9เปbนไปตามหนังสือจากสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรI วิจัยและนวัตกรรม กองยกระดับ

คุณภาพการจัดการการศึกษาระดับอุดมศึกษา ท่ีมีถึงอธิการบดีสถาบันอุดมศึกษาของรัฐในสังกัดและกำกับ  

ท่ี อว ๐๒๒๔.๒/ว ๖๐๓๐ ลงวันท่ี ๔ มิถุนายน ๒๕๖๔ เร่ือง การขยายเวลาการศึกษาให9กับนิสิตนักศึกษา 

อันเน่ืองมาจากการแพรLระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19)นักศึกษาท่ีได9รับอนุมัติจากสภา

มหาวิทยาลัยให9ขยายระยะเวลาศึกษาตLอในภาคการศึกษาท่ี ๑/๒๕๖๔ จะได9รับการยกเว6นค0ารักษาสภาพการ

เปKนนักศึกษาในภาคการศึกษาท่ี ๑/๒๕๖๔ 

 



๕ 

 

 การสอบประมวลความรู6 การสอบวัดคุณสมบัติ การสอบโครงร0างสารนิพนธB/การสอบโครงร0างวิทยานิพนธB 

ระดับบัณฑิตศึกษา 

  การสอบประมวลความรู7 การสอบวัดคุณสมบัติ การสอบโครงรJางสารนิพนธU/การสอบโครงรJาง

วิทยานิพนธU จะต7องดำเนินการให7เปnนไปตามคำส่ังสอบอยJางเครJงครัด การสอบต7องเปnนไปตามกำหนดเวลา และ

สถานท่ีท่ีระบุไว7ในคำส่ัง ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการดำเนินการสอบท่ีไมJเปnนไปตามคำส่ังสอบ ต7องได7รับการ

อนุมัติจากคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยกJอนการดำเนินการ หากการสอบดำเนินการกJอนท่ีจะได7รับอนุมัติการสอบคร้ังน้ัน

ถือเปnนโมฆะ 

  การสอบโดยระบบออนไลนUในสถานการณUการแพรJระบาดของ COVID-19 สามารถดำเนินการได7หลังจาก

ได7รับอนุมัติจากบัณฑิตวิทยาลัย โดยมีเกณฑUพิจารณา ดังน้ี 

  ๑. กรณีท่ีอาจารยUบางทJานไมJสามารถเดินทางมายังสถานท่ีสอบได7 กรรมการทJานน้ันสามารถรJวมเปnน

กรรมการสอบได7โดยใช7ระบบออนไลนU 

  ๒. กรณีท่ีนักศึกษาไมJสามารถเดินทางมายังสถานท่ีตามคำส่ังสอบได7ในเวลาสอบนักศึกษาต7องน่ังสอบใน

สถานท่ีท่ีเปnนท่ีทำการของรัฐในจังหวัดหรือในประเทศน้ัน ๆ โดยตลอดระยะเวลาการสอบจะต7องมีผู7สังเกตการณUอยูJ

กับนักศึกษา ผู7สังเกตการณUทJานน้ันจะเปnนผู7รับรองการสอบวJามีการสอบจริง โปรJงใสและเปnนไปตามเง่ือนไขของ

มหาวิทยาลัยมหิดล โดยกJอนการสอบหลักสูตรจะต7องสJงประวัติและท่ีอยูJหรือ e-mail ของผู7สังเกตทJานน้ันมายัง

บัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือพิจารณา หากบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติให7สามารถเปnนผู7สังเกตการณUได7 คณบดีบัณฑิต

วิทยาลัยจะสJงเอกสารไปยังผู7สังเกตการณUโดยตรง ภายหลังการสอบผู7สังเกตการณUจะต7องสJงเอกสารยืนยันการ

ดำเนินการสอบพร7อมท้ังลงนามรับรองตามแบบฟอรUมท่ีคณบดีบัณฑิตได7สJงไปให7กลับมายังคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย

โดยตรงเพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนตJอไป ท้ังน้ีหลักสูตรสามารถเบิกคJาตอบแทนผู7สังเกตการณUได7ตามประกาศของ

บัณฑิตวิทยาลัย 

  ๓. กรณีท่ีนักศึกษาไมJสามารถเดินทางมายังสถานท่ีตามคำส่ังสอบได7 และนักศึกษาไมJสามารถเดินทาง

ออกจากท่ีพักได7เน่ืองจากสถานการณUการแพรJระบาดของ COVID-19 และนักศึกษามีความจำเปnนอยJางย่ิงยวดใน

การท่ีจะต7องสอบประมวลความรู7 สอบวัดคุณสมบัติ สอบโครงรJางสารนิพนธU/วิทยานิพนธU ให7แล7วเสร็จในชJวงเวลา

การระบาดของ COVID-19 ขอให7ประธานหลักสูตรขออนุมัติการสอบออนไลนUจากสถานท่ีพักของนักศึกษาใน

ชJวงเวลาการระบาดของ COVID-19 พร7อมระบุเหตุผลความจำเปnนและสJงเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการ

พิจารณามายังบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาอยJางน7อย ๑๕ วันกJอนกำหนดการสอบ หากบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณา

อนุมัติให7สามารถทำการสอบได7 นักศึกษาจะต7องปฏิบัติตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย เร่ือง “แนวปฏิบัติในการสอบ

ออนไลนUจากสถานท่ีพักในสถานการณUการแพรJระบาดของ COVID-19 ภาคการศึกษาท่ี ๑/๒๕๖๔” อยJางเครJงครัด

และครบถ7วน หากนักศึกษาไมJสามารถปฏิบัติตามข7อใดข7อหน่ึงของแนวปฏิบัติน้ีได7 การสอบคร้ังน้ันถือเปnนโมฆะ 

  การสอบสารนิพนธ@/การสอบวิทยานิพนธ@ ระดับบัณฑิตศึกษา  

  การสอบสารนิพนธU/การสอบวิทยานิพนธUจะต7องดำเนินการให7เปnนไปตามคำส่ังสอบอยJางเครJงครัด การ

สอบต7องเปnนไปตามกำหนดเวลาและสถานท่ีท่ีระบุไว7ในคำส่ัง ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงการดำเนินการสอบท่ีไมJ

เปnนไปตามคำส่ังสอบ ต7องได7รับการอนุมัติจากคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยกJอนการดำเนินการ หากการสอบดำเนินการ

กJอนท่ีจะได7รับอนุมัติ การสอบคร้ังน้ันถือเปnนโมฆะ 



๖ 

 

  การสอบโดยระบบออนไลนUในสถานการณUการแพรJระบาดของ COVID-19 สามารถดำเนินการได7หลังจาก

ได7รับอนุมัติจากบัณฑิตวิทยาลัย โดยมีเกณฑืในการพิจารณาดังน้ี 

  ๑. กรณีท่ีกรรมการบางทJานไมJสามารถเดินทางมายังสถานท่ีสอบได7 กรรมการทJานน้ันสามารถรJวมเปnน

กรรมการสอบได7โดยใช7ระบบออนไลนU โดยมีเง่ือนไขคือ ในการสอบสารนิพนธUหรือวิทยานิพนธU ประธาน

คณะกรรมการสอบต7องอยูJในสถานท่ีสอบกับนักศึกษาผู7สอบ หรือคณะกรรมการสอบสารนิพนธUหรือวิทยานิพนธU (ท่ี

ไมJใชJอาจารยUท่ีปรึกษาหลัก) อยJางน7อย ๑ คน อยูJในสถานท่ีสอบท่ีระบุในคำส่ังสอบ 

  ๒. กรณีท่ีนักศึกษาไมJสามารถเดินทางมายังสถานท่ีตามคำส่ังสอบได7ในเวลาสอบนักศึกษาต7องน่ังสอบใน

สถานท่ีท่ีเปnนท่ีทำการของรัฐในจังหวัดหรือในประเทศน้ัน ๆ โดยตลอดระยะเวลาการสอบจะต7องมีผู7สังเกตการณUอยูJ

กับนักศึกษา ผู7สังเกตการณUทJานน้ันจะเปnนผู7รับรองการสอบวJามีการสอบจริง โปรJงใสและเปnนไปตามเง่ือนไขของ

มหาวิทยาลัยมหิดล โดยกJอนการสอบหลักสูตรจะต7องสJงประวัติและท่ีอยูJหรือ e-mail ของผู7สังเกตการณUทJานน้ัน

มายังบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือพิจารณา หากบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติให7สามารถเปnนผู7สังเกตการณUได7 คณบดี

บัณฑิตวิทยลัยจะสJงเอกสารไปยังผู7สังเกตการณUโดยตรง ภายหลังการสอบผู7สังเกตการณUจะต7องสJงเอกสารยืนยันการ

ดำเนินการสอบพร7อมท้ังลงนามรับรองตามแบบฟอรUมท่ีคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยได7สJงไปให7สJงกลับมายังคณบดีบัณฑิต

วิทยาลัยโดยตรง เพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนตJอไป ท้ังน้ีหลักสูตรสามารถเบิกคJาตอบแทนผู7สังเกตการณUได7ตาม

ประกาศของบัณฑิตวิทยาลัย 

  ๓. กรณีท่ีนักศึกษาไมJสามารถเดินทางยังสถานท่ีตามคำส่ังสอบได7 และนักศึกษาไมJสามารถเดินทางออก

จากท่ีพักได7เน่ืองจากสถานการณUการแพรJระบาดของ COVID-19 และนักศึกษามีความจำเปnนอยJางย่ิงยวดในการท่ี

จะต7องสอบสารนิพนธU/วิทยานิพนธU ให7แล7วเสร็จในชJวงเวลาการระบาดของ COVID-19 ขอให7ประธานหลักสูตรขอ

อนุมัติการสอบออนไลนUของนักศึกษาจากสถานท่ีพักในชJวงเวลาการระบาดของ COVID-19 พร7อมระบุเหตุผลความ

จำเปnนและสJงเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณามายังบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาอยJางน7อย ๑๕ วันกJอน

กำหนดการสอบ หากบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติให7สามารถทำการสอบได7 นักศึกษาจะต7องปฏิบัติตามประกาศ

บัณฑิตวิทยาลัยเร่ือง “แนวปฏิบัติในการสอบออนไลนUจากสถานท่ีพักในสถานการณUการแพรJระบาดของ COVID-19 

ภาคการศึกษาท่ี ๑/๒๕๖๔” อยJางเครJงครัดและครบถ7วน หากนักศึกษาไมJสามารถปฏิบัติตามข7อใดข7อหน่ึงของแนว

ปฏิบัติน้ีได7 การสอบสารนิพนธU/วิทยานิพนธU คร้ังน้ันถือเปnนโมฆะ 

  ๔. เน่ืองจากการสอบสารนิพนธU/วิทยานิพนธU ต7องกระทำโดยเป}ดเผยและสามารถให7บุคคลท่ัวไปเข7ารับฟ~ง

ได7 ขอให7ประธนคณะกรรมการสอบแจ7ง Meeting ID ของการสอบน้ันมายังบัณฑิตวิทยาลัยกJอนการสอบอยJางน7อย 

๒๔ ช่ัวโมง เพ่ือท่ีบัณฑิตวิทยาลัยจะได7แจ7งประกาศบนหน7า Webpage (www.grad.mahidol.ac.th) กJอนเวลา

สอบและบุคคลท่ัวไปสามารถเข7ารJวมรับฟ~งได7 ในการสอบทางไกลให7ใช7 Application Webex หรือ Zoom หรือ 

Application อ่ืนท่ีสามารถทำการบันทึกการสอบได7 ให7ประธานคณะกรรมการสอบทำการบันทึกการสอบต้ังแตJ

เร่ิมต7นจนส้ินสุดการสอบ และสJงบันทึกการสอบมายังบัณฑิตวิทยาลัยพร7อมกับผลการสอบด7วย 

 

 

 



๗ 

 

๔. การขยายเวลาการศึกษาให[กับนักศึกษาอันเน่ืองมาจากการแพรTระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ 

(COVID-19) ออกไปอีก ๑ ป̂การศึกษา 

  หัวหน7างานบริการสร7างเสริมศักยภาพทุนมนุษยU แจ7งให7ท่ีประชุมทราบ ตามหนังสือท่ี อว ๐๒๐๔.๒/ว ๖๐๓๐ 

ลงวันท่ี ๔ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๔ สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตรU วิจัยและนวัตกรรม โดย

คณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา ในการประชุมคร้ังท่ี ๕/๒๕๖๔ เม่ือวันท่ี ๑๒ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ ได7มี

มติเห็นชอบในหลักการให7ขยายเวลาการศึกษาท่ีกำหนดไว7ในเกณฑUมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษาทุกระดับ

สำหรับนักศึกษาท่ีมีระยะเวลาการศึกษาครบตามกำหนดในปiการศึกษา ๒๕๖๓ ซ่ึงได7รับผลกระทบจากสถานการณU

การแพรJระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) ออกไปอีก ๑ ปiการศึกษา ท้ั งน้ี  ให7

สถาบันอุดมศึกษาพิจารณาการขอขยายระยะเวลาการศึกษาดังกลJาว โดยไมJต7องเสนอคณะกรรมการมาตรฐานการ

อุดมศึกษาพิจารณา 

 

๕. การขยายเวลาการศึกษาให[กับนักศึกษาอันเน่ืองมาจากการแพรTระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ 

(COVID-19) ออกไปอีก ๑ ป̂การศึกษา 

  บัณฑิตวิทยาลัยขอให7หลักสูตรแจ7งนักศึกษาท่ีสJงรายช่ือขอขยายเวลา ๑/๒๕๖๔ (เพ่ิมเติม) หลังจากได7รับ

อนุมัติจากท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัยมหิดล วันท่ี ๑๘ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ ให7นักศึกษาดำเนินการ 

  ๑) ลงทะเบียนระหวJางวันท่ี ๑๙-๒๐ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 

  ๒) ชำระคJาธรรมเนียมการศึกษา ภายในวันท่ี ๓๑ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ (ชำระหลังวันท่ี ๓๑ สิงหาคม 

พ.ศ. ๒๕๖๔ ต7องเสียคJาปรับชำระคJาลงทะเบียนลJาช7า ๒,๐๐๐ บาท) 

  ได7รับการยกเว7นคJาปรับลงทะเบียนลJาช7า และคJารักษาสถานภาพการเปnนนักศึกษา ๑/๒๕๖๔ จำนวน 

๔,๐๐๐ บาท เน่ืองจากผลกระทบจากสถานการณU COVID-19 

 

๖. การขยายระยะเวลานักศึกษาทดลองเรียน 

  เน่ืองจากสถานการณUการแพรJระบาดของ COVID-19 ในป~จจุบัน ประกอบกับเพ่ือขยายโอกาสให7

นักศึกษาได7มีเวลาสำหรับพัฒนาภาษาอังกฤษเพ่ิมมากข้ึน บัณฑิตวิทยาลัย จึงเห็นควรขยายเวลาการคงสถานภาพ

นักศึกษาทดลองเรียนให7กับนักศึกษารหัส ๖๒ และรหัส ๖๓ อีก ๑ ภาคการศึกษา  

  ขอให7หลักสูตรฯ เรJงรัดให7นักศึกษามีผลคะแนนภาษาอังกฤษผJานเกณฑUการรับเข7าศึกษาภายใน ภาค

การศึกษาท่ี ๑ ปiการศึกษา ๒๕๖๔ (ส้ินสุด ณ วันท่ี ๓ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๔) 

 

๗. รายละเอียดข[อความรับรองการสTงไฟล@วิทยานิพนธ@ /สารนิพนธ@ของประธานหลักสูตรในระบบ e-Thesis 

Submission 

  สืบเน่ืองจาก รองคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยฝ4ายวิชาการแจ9งให9ท่ีประชุมทราบวLา ได9มีการปรับรายละเอียด
ข9อความรับรองการสLงไฟลIวิทยานิพนธI/สารนิพนธIของประธานหลักสูตรในระบบ e-Thesis Submission สืบเน่ือง
จากทางประธานหลักสูตรมีข9อกังวลใจและเสนอแนะให9มีการปรับเปล่ียนรายละเอียดข9อความเดิม ท้ังน้ีทาง
บัณฑิตวิทยาลัยได9มีการพิจารณาและปรับเปล่ียนรายละเอียดบางสLวน มีรายละเอียดดังน้ี สLวนท่ีหน่ึง “ข9อมูล
ท้ังหมดท่ีแสดง มีความถูกต9องเช่ือถือได9 ไมLมีเน้ือหาสLวนใดท่ีคัดลอกมาจากผลงานของบุคคลอ่ืน หรือจากผลงาน

ของนักศึกษาท่ีอยูLนอกเหนือการศึกษาเพ่ือปริญญาน้ี การจัดทำรูปเลLมวิทยานิพนธIเปbนไปตามแบบมาตรฐานท่ี



๘ 

 

บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล กำหนดทุกประการ” ปรับเปล่ียนเปbน “ผLานการรับรองจากอาจารยIท่ี
ปรึกษาหลักในการจัดรูปเลLมวิทยานิพนธIเปbนไปตามมาตรฐานท่ีบัณฑิตวิทยาลัยกำหนด”  
 สLวนท่ีสอง “ซ่ึงมีหน9าท่ีกำกับดูแล การควบคุมวิทยานิพนธI/สารนิพนธI ของอาจารยIท่ีปรึกษา

หลักเพ่ือให9การทำวิทยานิพนธI/สารนิพนธI ของนักศึกษาในหลักสูตร เปbนไปตามเกณฑIมาตรฐานของบัณฑิต

วิทยาลัย และมหาวิทยาลัยมหิดล” ปรับเปล่ียนเปbน “ซ่ึงมีหน9าท่ีควบคุมมาตรฐานหลักสูตรสาขาวิชาท่ีรับผิดชอบ

ให9เปbนไปตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแหLงชาติ ข9อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วLาด9วยการศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา เกณฑIมาตรฐานหลักสูตร และเกณฑIมาตรฐานวิชาชีพ (ถ9ามี)”  

 สLวนท่ีสาม “เพ่ือรับรองความมีมาตรฐานของวิทยานิพนธI/สารนิพนธI ฉบับน้ี และยืนยัน

ความรับผิดชอบ” ปรับเปล่ียนเปbน “เพ่ือรับรองและมีสLวนรLวมในความรับผิดชอบ ในฐานะประธานหลักสูตร” 

คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ให9ข9อมูลเพ่ิมเติมวLา ในการปรับเปล่ียนรายละเอียดข9อความรับรองการสLงไฟลI

วิทยานิพนธI/สารนิพนธIของประธานหลักสูตรได9อ9างอิงถึงหลักในข9อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วLาด9วยการศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๓ ข9อ ๒๗ เปbนต9น ท้ังน้ีหากได9รับมติเห็นชอบจะดำเนินการปรับเปล่ียน

รายละเอียดภาษาไทยให9แล9วเสร็จ และปรับเปล่ียนรายละเอียดภาษาอังกฤษในลำดับตLอไป 

 

๘. กำหนดการจัดทำงบประมาณ ประจำป̂งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

   บัณฑิตวิทยาลัย แจ7งกำหนดการจัดทำงบประมาณ ประจำปiงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ โดยมี

รายละเอียดดังน้ี 

   ๑) ระหวJางวันท่ี ๙ สิงหาคม ถึงวันท่ี ๒๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๔ หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาและ

หนJวยงานของบัณฑิตวิทยาลัยจัดทำประมาณการรายรับและประมาณการรายจJาย พร7อมเอกสารประกอบ ผJาน

ระบบงบประมาณออนไลนU 

   ๒) ชJวงเดือนตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 

     ๒.๑ ประชุมคณะกรรมการงบประมาณประจำบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล 

     ๒.๒ ประชุมคณะกรรมการบริหารบัณฑิตวิทยาลัย 

   ๓) วันท่ี ๓ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๔ ขอมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจำบัณฑิตวิทยาลัย 

   ๔) ระหวJางวันท่ี ๔ - ๓๐ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๔ จัดทำรายละเอียดข7อมูลคำขอต้ังงบประมาณ

เอกสารประกอบสJงไปยังกองแผนงาน และอัพโหลดไฟลUเข7าระบบ MU ERP สามารถศึกษาคูJมือการจัดทำประมาณ

การรายรับและรายจJายของหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาผJานระบบงบประมาณออนไลนU 

 

๙. แนวปฏิบัติในการจัดซ้ือจัดจ[างของหลักสูตรบัณฑิตศึกษาในชTวงสถานการณ@เช้ือไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

  ตามท่ี ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง แนวทางการใช7พ้ืนท่ีของมหาวิทยาลัยมหิดลตามประกาศ

สถานการณU ฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๔๘ (ฉบับท่ี ๒๘) ในราชกิจจานุเบกษา ลงวันท่ี ๑๗ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 

มหาวิทยาลัยมหิดล ขอประกาศแนวทางในการปฏิบัติงานของบุคลากร การจัดการเรียนการสอน และการจัด

กิจกรรมในพ้ืนท่ีของมหาวิทยาลัยมหิดล ประกาศ ณ วันท่ี ๑๘ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ น้ัน 



๙ 

 

  ในการน้ี เพ่ือให7การดำเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ7างสำหรับหลักสูตรบัณฑิตศึกษาเปnนไปตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ7างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให7สอดคล7องกับสถานการณUในป~จจุบัน 

โดยขอให7ดำเนินการดังน้ี 

  ๑. หลักสูตรสแกนเอกสารการจัดซ้ือจัดจ7าง ท่ีมีประธานหลักสูตรและเจ7าหน7าท่ีพัสดุประจำหลักสูตรลง

นาม เรียบร7อยแล7 วสJ งมาในระบบ รับสJ ง เอกสาร (e-Document) ของบัณ ฑิ ต วิทยาลัยตาม ลิ งคU  URL 

https://graduate.mahidol.ac.th/forms_cur/form_login.aspx 

  ๒. เม่ือได7รับแจ7งผลการอนุมัติผJานระบบรับสJงเอกสาร (e-Document) เรียบร7อยแล7ว ให7ดำเนินการ

จัดซ้ือจัดจ7างโดยขอให7หลักสูตรตรวจสอบระยะเวลาการสJงมอบให7เหมาะสมและสอดคล7องกับประกาศของ

มหาวิทยาลัยมหิดล 

  ๓. สำหรับการตรวจรับพัสดุขอให7ผู7ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุลงนามตรวจรับเม่ือ

ดำเนินการตรวจรับพัสดุเรียบร7อยแล7ว ขอให7หลักสูตรจัดสJงเอกสารฉบับจริงท้ังหมดมายังบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือ

ดำเนินการเบิกจJายตJอไป 

  สามารถศึกษาคูJมือปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ7างของเจ7าหน7าท่ีพัสดุประจำหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ผJาน

ระบบรับสJงเอกสาร (e-Document) ได7จากเอกสารประกอบการประชุม 

 

๑๐. การปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ืองหลักเกณฑ@และวิธีการใช[ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส@สำหรับ

เอกสารภายในมหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. ๒๕๖๔ 

  ตามท่ีมหาวิทยาลัยมหิดลได7ออกประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง หลักเกณฑUและวิธีการใช7ลายมือช่ือ

อิเล็กทรอนิกสU สำหรับเอกสารภายในมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๑๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๔ ซ่ึงได7

กำหนดหลักเกณฑUและวิธีการใช7ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสUสำหรับลงลายมือช่ือในเอกสารภายในมหาวิทยาลัยความ

ละเอียดแจ7งแล7วน้ัน 

  เพ่ือให7ทราบแนวทางปฏิบัติในสJวนของการบริหารเอกสารท่ัวไปของมหาวิทยาลัย จึงขอสJงรายการ

เอกสารท่ัวไปท่ีสามารถลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสUได7 และไมJสามารถลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสUได7ตามประกาศ

ดังกลJาว ดังน้ี 

  ๑. เอกสารท่ีมีช้ันความลับ “ลับท่ีสุด” ไมJสามารถลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสUได7 ตามระเบียบสำนัก

นายกรัฐมนตรีวJาด7วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 

  ๒. รายการเอกสารท่ัวไป มีรายละเอียดดังน้ี 

   ๒.๑ หนังสือภายใน หนังสือประทับตรา (กรณีสJงหนJวยงานภายในมหาวิทยาลัย) ข7อบังคับ ประกาศ 

คำส่ัง แถลงการณU ขJาว หนังสือภาษาตJางประเทศ (กรณีสJงหนJวยงานภายในมหาวิทยาลัย) จดหมายอิเล็กทรอนิกสU 

(กรณีสJงหนJวยงานภายในมหาวิทยาลัย) และหนังสืออ่ืน เชJน รายงานการประชุม บันทึกเสนอเร่ือง สามารถลง

ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสUได7 

   ๒.๒ หนังสือภายนอก หนังสือประทับตรา (กรณีสJงหนJวยงานภายนอกมหาวิทยาลัย) หนังสือมอบ

อำนาจ หนังสือรับรอง หนังสือภาษาตJางประเทศ (กรณีสJงหนJวยงานภายนอกมหาวิทยาลัย) และจดหมาย

อิเล็กทรอนิกสU (กรณีสJงหนJวยงานภายนอกมหาวิทยาลัย) ไมJสามารถลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสUได7  



๑๐ 

 

  สำหรับแนวปฏิบัติเก่ียวกับการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสUเอกสารการเงิน การคลังและพัสดุ กองคลัง 

สำนักงานอธิการบดี ได7ดำเนินการเวียนแจ7งแล7ว ตามหนังสือท่ี อว ๗๘.๐๑๒/ว๐๐๘๗๗ ลงวันท่ี ๑ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๔  

 

๑๑. แนวปฏิบัติเก่ียวกับการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส@ (Digital Signature) เอกสารการเงิน การคลัง และพัสดุ 

และการรับ-สTงเอกสาร ของหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 

  บัณฑิตวิทยาลัย ขอแจ7งแนวปฏิบัติเก่ียวกับการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสU (Digital Signature) เอกสาร

การเงิน การคลัง และพัสดุ และการรับ สJงเอกสารของหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

  ๑. การลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสU (Digital Signature) 

   ๑.๑ เอกสารด7านการเงิน การคลัง ประกอบด7วย หนังสือขออนุมัติหลักการ หนังสือขออนุมัติเบิกเงิน 

หนังสือขออนุมัติเบิกจJาย หนังสือขออนุมัติตัดโอนเงิน หนังสือขออนุมัติยืมเงินทดรองจJาย เอกสารสัญญายืมเงินทด

รองจJาย เปnนต7น 

   ๑.๒ เอกสารด7านพัสดุ ประกอบด7วย หนังสือขออนุมัติหลักการครุภัณฑUนอกแผน หนังสือขออนุมัติ

หลักการจัดซ้ือ/จ7างพัสดุ รายงานขอซ้ือขอจ7าง (กรณีจำเปnนเรJงดJวน) หนังสือขออนุมัติโครงการ (ไมJเกิน ๓๐,๐๐๐ บาท) 

รายงานขอซ้ือขอจ7าง (หลักสูตร) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec/TOR) แบบกำหนดราคากลาง (บก. ๐๑ 

๐๖) รายงานผลราคากลาง รายงานผลการพิจารณาการเสนอราคา รายงานผลการตรวจรับพัสดุ หนังสือขอความ

เห็นชอบการจัดซ้ือพัสดุท่ีผลิตหรือนำเข7าจากตJางประเทศ (ว.๘๙) หลักฐานการตรวจรับพัสดุ หนังสือแจ7งการ

ตรวจสอบพัสดุกJอนคืนหลักประกันสัญญา แบบฟอรUมใบรับมอบครุภัณฑU หนังสือขอความเห็นชอบการจัดหา

ครุภัณฑUคอมพิวเตอรU (CIO) เปnนต7น 

  การลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสU (Digital Signature) ตามเอกสารข7างต7น ขอให7ดำเนินการตามหนังสือ

กองคลัง สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล ตามหนังสือท่ี อว ๗๘.๐๑๒/ว๐๐๘๗๗ ลงวันท่ี ๑ สิงหาคม 

พ.ศ. ๒๕๖๔ เร่ือง แนวปฏิบัติเก่ียวกับการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสU (Digital Signature) เอกสารการเงิน การ

คลัง และพัสดุ 

  สำหรับหลักฐานแนบประกอบการเบิกจJายด7านการเงิน การคลัง และพัสดุ หลักสูตรจะต7องลงลายมือช่ือ

จริงเทJาน้ัน ได7แกJ ใบสำคัญรับเงิน ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.๑๑๑) ใบสJงของ ใบแจ7งหน้ี ใบกำกับภาษี 

ใบเสร็จรับเงิน เปnนต7น 

  ๒. การรับ สJงเอกสาร ของหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา สามารถสJงผJานระบบรับ สJงเอกสาร บัณฑิต

วิทยาลัย e-Document โดยให7ดำเนินการดังน้ี 

   ๒.๑ หลักสูตรสJงหนังสือและเอกสารประกอบ ผJานระบบ e-Document ตามลิงคU 

https://graduate.mahidol.ac.th/forms_cur/form_login.aspx 

   ๒.๒ เม่ือหลักสูตรได7รับแจ7งผลพิจารณา ผJานระบบ e-Document ให7ดำเนินการตาม

ข้ันตอนทางการเงิน การคลัง และพัสดุ 

   ๒.๓ ข้ันตอนการจัดสJงเอกสารเพ่ือเบิกจJาย ให7หลักสูตรจัดพิมพUหนังสือท่ีได7รับอนุมัติ จาก

ระบบ e-Document พร7อมแนบหลักฐานประกอบการเบิกจJายฉบับจริงท่ีลงลายมือช่ือจริงเทJาน้ัน สJงบัณฑิต



๑๑ 

 

วิทยาลัยเพ่ือดำเนินการตJอไป กรณี หลักสูตรลงลายมือช่ือจริงในหนังสือและสแกน สJงผJานระบบ e-Document 

ให7หลักสูตรสJงหนังสือฉบับจริงมายังบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือประกอบการเบิกจJายด7วย 

 

ประเด็นถาม – ตอบ 

คำถาม คำตอบ 

คำรับรองการสJงไฟลUวิทยานิพนธUท่ีได7พิจารณาลงนาม

แล7ว จะมีผลเปล่ียนแปลงตามคำรับรองการสJงไฟลU

วิทยานิพนธUท่ีมีการปรับแก7ไขใหมJด7วยหรือไมJ 

มีผลเปล่ียนแปลงตามคำรับรองการสJงไฟลUวิทยานิพนธUแบบใหมJ 

ท้ังน้ี บัณฑิตวิทยาลัยทำหนังสือไปยังกองกฏหมาย เก่ียวกับการ

บังคับใช7คำรับรองการสJงไฟลUวิทยานิพนธUแบบใหมJ โดยให7มีผลกับ

คำรับรองท่ีได7พิจารณาลงนามแล7ว บัณฑิตวิทยาลัยจะมีประกาศฯ 

แจ7งให7ทราบ หากดำเนินการเรียบร7อยแล7วจะแจ7งให7ทราบอีกคร้ัง 

การรับผิดชอบของประธานหลักสูตร ในคำรับรองการสJง

ไฟลUวิทยานิพนธU มีวัตถุประสงคUอยJางไร 

เปnนไปตามข7อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วJาด7วยการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๓ ข7อ ๖๗ และเปnนไปตามคำส่ังแตJงต้ัง

คณ ะกรรมการบ ริห ารห ลัก สูตร ในสJ วนหน7 า ท่ี ของคณ ะ

กรรมการบริหารหลักสูตร ข7อ (๒) ควบคุมมาตรฐานหลักสูตร

สาขาวิชาท่ี รับผิดชอบให7 เปnนไปตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ

ระดับอุดมศึกษาแหJงชาติ ข7อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วJาด7วย

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา เกณฑUมาตราฐานหลักสูตร และ

เกณฑUมาตรฐานวิชาชีพ (ถ7ามี)  

ท้ังน้ี ตามข7อบังคับฯ ความรับผิดชอบของประธานหลักสูตร คือ 

การควบคุมนักศึกษาให7ดำเนินการครบถ7วนตามเกณฑUมาตรฐาน

หลักสูตร 

บทบาทของอาจารยUท่ีปรึกษาในการตรวจสอบ format 

ให7ตรงกับของมหาวิทยาลัย บัณฑิตวิทยาลัยมีเจ7าหน7าท่ี

ในการตรวจสอบหรือไมJ  ท้ั งน้ี  จากประสบการณU

มหาวิทยาลัยในตJางประเทศท่ีพบนักศึกษาเพียงแคJต7อง

ใช7  format ต าม รูป แบ บ ท่ี ก ำห น ด  โดยสาม ารถ 

download และจัด รูปแบบให7  consistency เพี ยง

เทJาน้ัน สJวนอาจารยUท่ีปรึกษาจะตรวจสอบเน้ือหาให7

ถูกต7องต7องกับท่ีมีการเสนอแนะของคณะกรรมการสอบ

วิทยานิพนธU โดยไมJต7องกดเง่ือนไขแบบท่ีเสนอมา 

บัณฑิตวิทยาลัยได7จัดทำระบบ e thesis ซ่ึงหน7าท่ีในการตรวจสอบ 

format จะเปnนความรับผิดชอบของอาจารยU ท่ีป รึกษาหลัก

วิทยานิพนธU นักศึกษา และประธานหลักสูตร ท่ีสามารถจัดทำและ

ตรวจสอบ format ได7จากระบบตJอไป 

 

บัณฑิตวิทยาลัยให7คำจำกัดความ "ความรับผิดชอบ" 

อยJางไรบ7าง เชJน ถ7า plagiarism ก็อาจจะไมJให7ปริญญา

นักศึกษา และในสJวนอาจารยUท่ีปรึกษาหรือประธาน

หลักสูตร ต7องรับผิดชอบคืออะไรบ7าง  และในสJวนการ

นักศึกษากับอาจารยUท่ีปรึกษาหลักวิทยานิพนธUเปnนผู7รับผิดชอบ 

และในสJวนของประธานหลักสูตรต7องตรวจสอบกJอนพิจารณาลง

นาม หากไมJตรวจสอบแล7วลงนามไปหากเกิดป~ญหา ประธาน

หลักสูตรจะต7องมีสJวนของความรับผิดชอบน้ันด7วย 



๑๒ 

 

คำถาม คำตอบ 

เกิดคดีแพJง เชJนผลงาน thesis ละเมิดลิขสิทธ์ิ หรือถูก

นำไปใช7แล7วทำให7เกิดความเสียหาย ถูกฟ¤องร7อง หาก

เขียนวJาประธานหลักสูตรรJวมรับผิดชอบ คือ หมายถึง

ต7องรJวมจJายคJาเสียหายด7วยหรือไมJ 

สามารถแตJงต้ังกรรมการ/อนุกรรมการในการพิจารณา

เพ่ิมเติมได7หรือไมJ เพ่ือให7เกิดความคลJองตัว ชJวยขยาย

การเตรียมความพร7อมให7แตJละหลักสูตรฯ เพ่ือความ

รวดเร็วในการพิจารณาอนุมัติการปรับปรุงและการเป}ด

หลักสูตรฯ ได7หรือไมJ  

หลักสูตรท่ีเสนอขอปรับปรุงหลักสูตรจะต7องผJานคณะกรรมการ

กล่ันกรองหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ซ่ึงป~จจุบันมีคณะกรรมการ

แคJชุดเดียว  

 

งบประมาณออนไลนU หากคณะท่ีไมJได7นำเงินให7บัณฑิต

วิทยาลัยบริหารจัดการต7องจัดทำด7วยหรือไมJ 

จัดทำเฉพาะสJวนงานท่ีJยังเบิกจJายผJานบัณฑิตวิทยาลัย 

การลดหยJอนอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษาให7 กับ

นักศึกษา ใน ๒ ประเด็น คือ 

๑) กรณีคJาวิจัยเพ่ือทำวิทยานิพนธUของหลักสูตรปริญญา

โท นักศึกษาช้ันปiเดียวกันแตJมีชJวงเวลาชำระคJาวิจัยตJาง

ภาคการศึกษา ผลการลดหยJอนภาคการศึกษา 1/2564 

จะสJงผลให7นักศึกษาได7รับการลดหยJอนไมJเทJาเทียมกัน มี

คำแนะนำหรือไมJต7องดำเนินการอยJางไร 

๒) ข7อความท่ีให7นักศึกษายืนยันการขอรับสJวนลดหยJอน

คืน ในตัวเลือกแรก ไมJชัดเจนวJา  

เม่ือ  อว.สJ งสJ วน ท่ีส นับสนุนให7 มหาวิทยาลัยแล7 ว 

มหาวิทยาลัยโดยบัณฑิตวิทยาลัย จะจัดสรรคืนให7

นักศึกษาด7วยหรือไมJ (ในทางเลือกท่ี ๒ คือไมJขอรับสJวน

น้ีถูกต7องหรือไมJ)  

 

๑) การลดหยJอนคJาธรรมเนียมการศึกษาคิดเปnนรายคน ซ่ึงแตJละ

คนจะได7ไมJเทJากัน และนักศึกษาต7องลงทะเบียนในภาคการศึกษาท่ี 

๑/๒๕๖๔ เทJาน้ันจึงจะได7รับการลดหยJอนคJาธรรมเนียมการศึกษา 

๒) ถ7านักศึกษาชำระเงินครบถ7วนเรียบร7อยแล7ว มหาวิทยาลัยจะคืน

คJาลดหยJอนไปยังนักศึกษา แตJสำหรับนักศึกษาท่ียังไมJได7ชำระเงิน 

ให7นักศึกษาชำระเงินในสJวนท่ีได7รับการลดหยJอน 

การลงนามหน7าปกวิทยานิพนธUสามารถทำโดยการใช7 

digital signature ได7หรือไมJ 

ป~จจุบันมีการลงนามโดยใช7 digital signature หน7าปกวิทยานิพนธU 

แตJไมJใชJคณะกรรมการทุกคนท่ีจะลงนาม digital signature ซ่ึง

ขอให7หลักสูตรเพ่ิมความระมัดระวัง ท้ังน้ี การลงนามหน7าปก

วิทยานิพนธUควรให7คณบดีต7นสังกัด ประธานหลักสูตร รวมถึง

คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ลงนามด7วยลายเซ็นจริง  

การจัดทำงบออนไลนU  สามารถทำรJวมกันระหวJาง

หลักสูตรระดับปริญญาโทและหลักสูตรระดับปริญญา

เอก สาขาวิชาเดียวกันได7หรือไมJ  

เน่ืองจากระบบงบประมาณออนไลนU มีการแยกแตJละหลักสูตร ดังน้ัน

ไมJสามารถจัดทำรJวมกันได7ต7องจัดทำงบประมาณแยกแตJละหลักสูตร 

เพ่ือให7เกิดความชัดเจนในการวางแผนการใช7จJายงบประมาณ 



๑๓ 

 

คำถาม คำตอบ 

การจัดเก็บอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษา ในปiการศึกษา 

๒๕๖๕ จะแตกตJางจากปiการศึกษา ๒๕๖๔ ใชJหรือไมJ 

เน่ืองจาก ในระบบรับสมัครออนไลนU ระบบให7เลือกการ

จัดเก็บอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษาต7องให7ตรงกับ

ประกาศอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษาของสJวนงาน ไมJ

สามารถเลือกท่ีแตกตJางจากประกาศฯได7  ซ่ึงหาก

หลักสูตรต7องการแก7ไขประกาศฯ ต7องดำเนินการให7

เรียบร7อยกJอนชJวงท่ีบัณฑิตวิทยาลัยสJงแบบสำรวจการ

เป}ดรับสมัครนักศึกษาใชJหรือไมJ หรือบัณฑิตวิทยาลัยจะ

สJงสำรวจกJอนแล7วออกประกาศคJาอัตราคJาธรรมเนียม

การศึกษาภายหลัง 

การจัดทำประกาศอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษา ขอให7หลักสูตร

นำไปพิจารณาวJาต7องการจัดเก็บอยJางไร หากต7องการเปล่ียนแปลง

ให7ดำเนินการเสนอขอปรับอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษามายัง

บัณฑิตวิทยาลัย และหากประกาศใช7อัตราคJาธรรมเนียมแล7ว จะต7อง

จัดเก็บให7ตรงตามประกาศฯ  สำหรับการรับเข7านักศึกษาเปnนการ

จัดเก็บรายกรณีท่ีหลักสูตรพิจารณาวJาจะจัดเก็บนักศึกษาเปnน

จำนวนเทJาไร และหากประกาศแล7วจะต7องดำเนินการจัดเก็บ

นักศึกษาตามท่ีหลักสูตรได7แจ7งไว7ตอนรับเข7าศึกษา 

ขอให7ทางบัณฑิตวิทยาลัยกำหนดคำศัพทUภาษาอังกฤษ 

อาจารยUผู7รับผิดชอบหลักสูตร อาจารยUประจำหลักสูตร 

อาจารยUประจำ และอาจารยUพิเศษ ให7เหมือนกันท้ังหมด

ได7หรือไมJ โดยเฉพาะใน template ของรายละเอียด

หลักสูตร (มคอ.๒) 

บัณฑิตวิทยาลัยรับไปตรวจสอบและจะดำเนินการตJอไป หาก

เรียบร7อยแล7วจะแจ7งให7ทราบอีกคร้ัง 

นักศึกษาไมJสามารถดำเนินการเพ่ิม-ลดรายวิชาท่ี

ลงทะเบียนได7 และยังไมJได7นำ invoice ใบแรกไปชำระ

เงิน ต7องแก7ป~ญหาอยJางไร 

ขอให7หลักสูตรแจ7งเลขท่ี invoice มายังบัณฑิตวิทยาลัย เพ่ือทำ

การยกเลิก และสJงกลับมาภายในวันท่ี ๑๕ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 

เพ่ือให7นักศึกษาดำเนินการเพ่ิม-ลดรายวิชาท่ีลงทะเบียนระหวJาง

วันท่ี ๙ – ๒๐ สิงหาคม ๒๕๖๔ ได7ทันตามกำหนดการ 

ขณะน้ีสามารถจัดสอบวัดคุณสมบัติ (QE) แบบออนไลนU

ได7หรือไมJ 

หลักสูตรสามารถดำเนินการสอบวัดคุณสมบัติ (QE) แบบออนไลนU

ได7 ข้ึนอยูJกับการพิจารณาความเหมาะสม และสถานการณUของแตJ

ละหลักสูตร 

ขอทราบแนวทาง เร่ือง การเป}ดสอบภาษาอังกฤษ 

เน่ืองจากนักศึกษาต7องใช7ผลการสอบในการสมัครทุน 

ขณะน้ีบัณฑิตวิทยาลัยยังไมJสามารถเป}ดสอบภาษาอังกฤษได7 แตJ

นักศึกษาสามารถสอบ TOEFL iBT ออนไลนU จากสถานสอบอ่ืนได7 

โดยต7องสJงผลคะแนนสอบหรือหลักฐานการสอบมาจากศูนยUสอบ

โดยตรงมายังบัณฑิตวิทยาลัย 

การจัดเก็บอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษา ในระบบรับ

สมัครออนไลนUขอให7จัดทำแบบฟอรUมในระบบให7กรอก

รายละเอียด แทนการบังคับให7เลือกกรอกรายละเอียดได7

หรือไมJ เน่ืองจากปiท่ีผJานมาไมJสามารถกรอกข7อมูลให7

ตรงกับมติท่ีประชุมกรรมการบริหารหลักสูตร เพราะวJา

หลักสูตรต7องเลือกตามอัตราท่ีปรากฏในระบบรับสมัครออนไลนU ซ่ึง

จะต7องเปnนไปตามประกาศอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษา ไมJ

สามารถเปล่ียนแปลงได7 เน่ืองจากต7องปฏิบัติตามท่ีมหาวิทยาลัย

กำหนด  



๑๔ 

 

คำถาม คำตอบ 

ในระบบไมJมีให7เลือกแบบท้ังลดหยJอน และแบJงชำระ

วิจัยเพ่ือทำวิทยานิพนธU ทำให7ต7องมีการออกมติท่ีประชุม

ใหมJ เพ่ือให7เปnนไปตามตัวเลือกในระบบ และเม่ือทำ

หนังสือมายังบัณฑิตวทิยาลัยเพ่ือขอให7มีการแบJงชำระ

คJาธรรมเนียมการศึกษาดังกลJาว ได7รับการปฏิเสธวJาไมJ

เปnนไปตามมติท่ีประชุม ท้ังๆ ท่ีเปnนไปตามมติการ

ประชุมต้ังแตJคร้ังแรก 

กรณีนักศึกษาอยูJระหวJางการย่ืนขอทุนการศึกษาและยัง

ไมJทราบผลการพิจารณ า และทางห ลักสูตรต7อง

ดำเนินการแจ7งอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษาในระบบรับ

สมัครออนไลนUตามกำหนดการท่ีกำหนด หลักสูตรควร

พิจารณาอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษาอยJางไร เน่ืองจาก

ประกาศการจัดเก็บอัตราคJาธรรมเนียมการศึกษาไมJ

สามารถเปล่ียนแปลงภายหลังได7 

ขอให7หลักสูตรแจ7งมายังบัณฑิตวิทยาลัย เพ่ือขอออกหนังสือรับรอง

การรับเข7าศึกษาเม่ือนักศึกษาได7รับทุนเรียบร7อยแล7ว 

การลดหยJอนคJาธรรมเนียมการศึกษาท่ีกำลังดำเนินการ

อยูJ  

- สJวนท่ีลดหยJอนคิดจากอัตราปกติ หรืออัตราท่ีลดแล7ว

ของบัณฑิตวิทยาลัย 

- สำหรับ นักศึกษาท่ีชำระเงินไปแล7วและยังอยูJในชJวงรับ

ทุนการศึกษา เงินท่ีได7คืนมาจะกลับไปท่ีนักศึกษาหรือ

แหลJงทุนการศึกษา 

 

 

- คิดจากจำนวนเงินท่ีนักศึกษาต7องชำระเงินตามท่ีปรากฏใน 

Invoice 

- หากจำนวนเงินอยูJ ท่ีแหลJงทุน จะคืนไปยังแหลJงทุน แตJหาก

นักศึกษาได7รับเงินมาแล7วจะคืนยังนักศึกษา และขอให7นักศึกษาคืน

ไปยังแหลJงทุน 

การรับนักศึกษารอบพิเศษ ภายหลังจากรอบ ๔ ทำไม

ต7องให7หลักสูตรยอมรับความเส่ียงเก่ียวกับการลดคJา

เทอมจาก อว. ท้ัง ๆ ท่ีหลักสูตรไมJได7เก่ียวข7องด7วย 

เน่ืองจาก ได7มีการดำเนินการสJงรายช่ือนักศึกษาไปท่ี อว. เรียบร7อย

แล7ว หากนักศึกษาไมJเข7าใจวJาทำไมไมJได7รับการลดหยJอนคJาเทอม 

หลักสูตรควรช้ีแจงให7นักศึกษาท่ีจะรับเข7าภายหลังรอบท่ี ๔ รับทราบ 

ถึงสาเหตุท่ีทำให7ไมJได7รับคJาลดหยJอนคJาธรรมเนียมการศึกษา กJอน

รับนักศึกษาเข7าศึกษา 

บัณฑิตวิทยาลัย จะมีแนวโน7มสอบถามเร่ืองการซ้ือ 

Zoom หรือไมJ 

บัณฑิตวิทยาลัยจะสอบถามเร่ืองการซ้ือ Zoom ไปยังหลักสูตรใน

ปiงบประมาณ ๒๕๖๕ 

soft skill ท่ีจัดทำแบบ online ได7มีการจัดทำเปnน

ภาษาอังกฤษหรือไมJ เน่ืองจากนักศึกษาตJางชาติไมJ

สามารถทำ soft skill online ได7  

ขณะน้ีรอกองกฎหมายพิจารณาอนุมัติ สำหรับวิธีการสมัครต7อง

ผJานระบบของมหาวิทยาลัย 

 


