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ปฏิทินกิจกรรมการปฏบิัติงานพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ 2565 
งานพัสดุ บัณฑิตวิทยาลัย 

 

กิจกรรม  ปีงบประมาณ 2565 ปีงบประมาณ 2566 
ลูกค้าที่มา

ขอรับบริการ 
ผู้ รั บ ผิ ด ช อ บ  /
ห น่ ว ย ง า น ที่
เกี่ยวข้อง 

ก.ย.
64 

ต.ค. 
64 

พ.ย. 
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค. 
65 

ก.พ. 
65 

มี.ค. 
65 

เม.ย
65 

พ.ค. 
65 

มิ.ย. 
65 

ก.ค. 
65 

ส.ค. 
65 

ก.ย. 
65 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค 
66 

ก.พ. 
66 

1.ด ำเนินกำรขอควำม
ร่วมมือแต่งตั้ง            
1.1 คณะกรรมกำร
ตรวจสอบวัสดุคงคลัง  
1.2 คณะกรรมกำรตรวจ
รับวัสดุคงคลังของบัณฑิต
วิทยำลัย 

 - งำนพัสดุ 
1.คุณนันทวัน  
2.คุณสุภำณี  

- หน่วยงำนภำยใน
บัณฑิตวิทยำลัย 

                  

2.ส ำรวจควำมต้องกำรใช้
วัสดุคงคลัง และรับ
แผนกำรจัดซื้องบลงทุน
จำกงำนแผนพัฒนำ   
 
 
 

 - งำนพัสด ุ
1.นันทวัน  
2.สุภำณี 
3.ศิรินทร์ญำ  
4.ประภำรัตน์ 

- งำนแผนฯ   
1.คุณทิวำลัย 
2.คุณวีระชัย          

                  



2 
 

กิจกรรม  ปีงบประมาณ 2565 ปีงบประมาณ 2566 
ลูกค้าที่มา

ขอรับบริการ 
ผู้ รั บ ผิ ด ช อ บ  /
ห น่ ว ย ง า น ที่
เกี่ยวข้อง 

ก.ย.
64 

ต.ค. 
64 

พ.ย. 
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค. 
65 

ก.พ. 
65 

มี.ค. 
65 

เม.ย
65 

พ.ค. 
65 

มิ.ย. 
65 

ก.ค. 
65 

ส.ค. 
65 

ก.ย. 
65 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค 
66 

ก.พ. 
66 

3.กำรยืนยันควำมถูกต้อง
ของข้อมูลกำรเบิกจ่ำยวัสดุ
คงคลังของปีงบประมำณที่
ผ่ำนมำ 

 - งำนพัสด ุ
1.นันทวัน  
2.สุภำณี 

 

                  

3.วำงแผนกำรจัดซื้อ     
จัดจ้ำงประจ ำปี เพื่อ
ด ำเนินงำนตำมแผน  
งบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำป ี     
         

 - งำนพัสด ุ
1.คุณนันทวัน  
2.คุณสุภำณ ี
3.ศิรินทร์ญำ  
4.ประภำรัตน์ 

                  

4.ด ำเนินกำรตำมวงจร
พัสดุ                          
-กำรจัดซื้อ/จ้ำง             
-กำรตรวจรับพัสดุ          
-กำรควบคุมพัสด ุ          
-กำรแจกจ่ำย     
 
 
 
 

- หน่วยงำน
ภำยในบัณฑิต
วิทยำลัย        
– หลักสูตร 
- บริษัท / 
ร้ำนค้ำ 

- งำนพัสดุ    
1.นันทวัน  
2.สุภำณี 
3.ศิรินทร์ญำ  
4.ประภำรัตน์ 
5.ปรำนี  
6.รสริน  
- งำนบริกำร
กำรศึกษำ (กำรเงิน) 
- งำนแผนฯ      
- งำนคลัง 
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กิจกรรม  ปีงบประมาณ 2565 ปีงบประมาณ 2566 
ลูกค้าที่มา

ขอรับบริการ 
ผู้ รั บ ผิ ด ช อ บ  /
ห น่ ว ย ง า น ที่
เกี่ยวข้อง 

ก.ย.
64 

ต.ค. 
64 

พ.ย. 
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค. 
65 

ก.พ. 
65 

มี.ค. 
65 

เม.ย
65 

พ.ค. 
65 

มิ.ย. 
65 

ก.ค. 
65 

ส.ค. 
65 

ก.ย. 
65 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค 
66 

ก.พ. 
66 

5.เงินสดย่อยของงำนพัสดุ
บัณฑิตวิทยำลัย 
- เบิกจ่ำยเงินสดย่อย 
- รำยงำนสถำนะทำงกำร
เงินของเงินสดย่อยงำน
พัสดุ ทุกสิ้นเดอืน 

- หน่วยงำน
ภำยในบัณฑิต
วิทยำลัย 

-งำนพัสด ุ
1.นันทวัน  
2. สุภำณี 

-งำนคลัง 
1.คุณเครือวัลย์ 
2.คุณพรณภัส 

  

                  

6.ด ำเนินกำรตำมโครงกำร 
PA ส่วนงำน  
6.1 โครงกำรปรับปรุง
พื้นที่ปฏิบัติงำน ชั้น 1 

 - งำนพัสดุ    
1.คุณนันทวัน  
2.คุณศิรินทร์ญำ 

งำนแผนฯ 
1.คุณวีระชัย 

งำนบริหำรฯ 
1.คุณขวัญฤทัย 

                  

6.2 โครงกำรเปลี่ยน
สำยไฟฟ้ำภำยในอำคำร
บัณฑิตวิทยำลัย 
 
 
 

 - งำนพัสดุ    
1.คุณนันทวัน  
2.คุณศิรินทร์ญำ 

งำนแผนฯ 
1.คุณวีระชัย 

งำนบริหำรฯ 
1.คุณขวัญฤทัย 
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กิจกรรม  ปีงบประมาณ 2565 ปีงบประมาณ 2566 
ลูกค้าที่มา

ขอรับบริการ 
ผู้ รั บ ผิ ด ช อ บ  /
ห น่ ว ย ง า น ที่
เกี่ยวข้อง 

ก.ย.
64 

ต.ค. 
64 

พ.ย. 
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค. 
65 

ก.พ. 
65 

มี.ค. 
65 

เม.ย
65 

พ.ค. 
65 

มิ.ย. 
65 

ก.ค. 
65 

ส.ค. 
65 

ก.ย. 
65 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค 
66 

ก.พ. 
66 

7.กำรเบิกจ่ำยวัสดุคงคลัง หน่วยงำน
ภำยในบัณฑิต
วิทยำลัย 

งำนพัสดุ 
1.คุณนันทวัน  
2.คุณสุภำณี  

                  

8.รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำย
วัสดุคงคลังประจ ำเดือน 

 - งำนพัสด ุ    
1.คุณนันทวัน  
2.คุณสุภำณี        

                  

9.รำยงำนผลกำร
ตรวจสอบกำรเบิกจ่ำยวัสดุ
คงคลัง ตำมไตรมำส โดย
คณะกรรมกำรฯ ที่ได้รับ
กำรแต่งตั้ง 
 

 - งำนพัสด ุ 
1.คุณนันทวัน  
2.คุณสุภำณี          
- คณะกรรมกำร
ตรวจสอบฯ        

                  

10.กำรควบคมุพัสดุ / โอน
มอบสินทรัพย ์
-กำรด ำเนินกำรติดรหัส
ครุภัณฑ์/จัดพิมพ ์    
ทะเบียนสินทรัพย์          
-กำรโอนมอบครุภัณฑ ์
 

 - งำนพัสด ุ 
1.คุณนันทวัน  
2.คุณประภำรัตน์        
- หลักสูตร        
- ส่วนงำน           
- กองคลัง       
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กิจกรรม  ปีงบประมาณ 2565 ปีงบประมาณ 2566 
ลูกค้าที่มา

ขอรับบริการ 
ผู้ รั บ ผิ ด ช อ บ  /
ห น่ ว ย ง า น ที่
เกี่ยวข้อง 

ก.ย.
64 

ต.ค. 
64 

พ.ย. 
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค. 
65 

ก.พ. 
65 

มี.ค. 
65 

เม.ย
65 

พ.ค. 
65 

มิ.ย. 
65 

ก.ค. 
65 

ส.ค. 
65 

ก.ย. 
65 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค 
66 

ก.พ. 
66 

11. ประกำศผลผู้ชนะกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับ
กำรคัดเลือกและ
สำระส ำคัญของสัญญำ
หรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  
ประจ ำไตรมำส 

 - งำนพัสด ุ   
1.คุณนันทวัน  
2.คุณประภำรัตน์        
- กรมบัญชกีลำง          

                  

12.รำยงำนผลกำร
วิเครำะห์ควำมเสี่ยง
ประจ ำปี เพื่อทบทวนและ
วิเครำะห์ควำมเสี่ยง 

 - งำนพัสด ุ   
1.คุณนันทวัน  
2.คุณประภำรัตน์ 

- งำนแผนฯ 
1.คุณจิรำภรณ์                 

                  

13.รำยงำนผลกำรประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใส
ในกำรด ำเนินงำนของส่วน
งำน ITA-MU 

 -งำนพัสด ุ
1.คุณนันทวัน 
2.คุณประภำรัตน์  

                  

14.รำยงำนผลกำรประเมิน
ตนเอง TQA  

 -งำนพัสด ุ

1.คุณนันทวัน 
2.ประภำรัตน์ 

                  

15.รำยงำนผลกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงพัสดุประจ ำเดือน 

 -งำนพัสด ุ

1.คุณนันทวัน 
2.ประภำรัตน์ 
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กิจกรรม  ปีงบประมาณ 2565 ปีงบประมาณ 2566 
ลูกค้าที่มา

ขอรับบริการ 
ผู้ รั บ ผิ ด ช อ บ  /
ห น่ ว ย ง า น ที่
เกี่ยวข้อง 

ก.ย.
64 

ต.ค. 
64 

พ.ย. 
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค. 
65 

ก.พ. 
65 

มี.ค. 
65 

เม.ย
65 

พ.ค. 
65 

มิ.ย. 
65 

ก.ค. 
65 

ส.ค. 
65 

ก.ย. 
65 

ต.ค.
65 

พ.ย.
65 

ธ.ค.
65 

ม.ค 
66 

ก.พ. 
66 

16.กำรตรวจสอบพัสดุ
ประจ ำป ี
- แต่งต้ังคณะกรรมกำรฯ    
- ด ำเนินกำรตรวจสอบ                    
- รำยงำนผลกำร                
- จ ำหน่ำยพัสด ุ
 

 - งำนพัสดุ      
1.คุณนันทวัน  
2.คุณประภำรัตน์ 
- หน่วยงำนภำยใน
บัณฑิตวิทยำลัย            
- คณะกรรมกำรฝ่ำย
ต่ำงๆ 
- ส ำนักงำน
อธิกำรบดี 
- สตง.         

                  

 


