
คู่มือการใช้งาน  
ขั้นตอนการใช้งานระบบส ารวจการเปิดรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา 

(ส าหรับนักศึกษาไทย) 
 

1. เขา้สูร่ะบบโดยการพิมพ์ URL: https://graduate.mahidol.ac.th/Admission/survey/login.php 
 ประธานหลกัสูตร Login โดยใช ้Account เดียวกบัระบบ Student Service System ดงัภาพ 
 (เจา้หน้าท่ีหลกัสูตร Login โดยใช ้Account เดียวกบัระบบ GRAD MIS) 

 

 
ภาพหน้าจอส าหรับ  Login เขา้สูร่ะบบ 
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การตอบแบบส ารวจการเปิดรับสมัคร 
1. เมือ่ login เขา้ระบบเรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงระบบแบบส ารวจการเปิดรับสมคัรและคัดเ ลือก

นักศึกษา (ส าหรับนักศึกษาไทย) เฉพาะหลักสูตรท่ีประธานหลักสูตรรับผิดชอบ เ ลือกเมนู                    
แบบส ารวจการเปิดรับสมคัรนักศึกษา และเมนู เลือก ดงัภาพ 

    ภาพแสดงหน้าจอเมนูแบบส ารวจการเปิดรับสมคัรนักศึกษา 
 

2. กรอกขอ้มลูตา่งๆ ให้ครบทุกขั้นตอนตามล าดบั ดงัภาพ  

 
ภาพแสดงหน้าจอขั้นตอนการกรอกข้อมลูความประสงค์ในการเปิดรับ 
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3. การกรอกขอ้มลูส่วนท่ี 1 ความประสงค์ในการเปิดรับสมคัร ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้าจอขอ้มลูสว่นท่ี 1 

 
4. การกรอกขอ้มลูส่วนท่ี 2 วธีิการคดัเลือก ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้าจอขอ้มลูสว่นท่ี 2 
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4.1  เลือกรอบท่ีตอ้งการพิจารณา และสามารถคลิกดูรายละเอียดตารางกิจกรรมการรับสมคัรของแตล่ะรอบ
ไดท่ี้เมนูรายละเอียด ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้าจอขอ้มลูสว่นท่ี 2 

 
4.2  แจง้ก  าหนดการจดัสอบให้สอดคลอ้งกบัก  าหนดการกิจกรรมของแตล่ะรอบ ตวัอยา่งดงัภาพ 

 
ภาพแสดงการเลือกก  าหนดการจดัสอบ 
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5. การกรอกขอ้มลูส่วนท่ี 3 ขอ้มลูเพื่อประชาสัมพนัธ์หลกัสูตร ดงัภาพ
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ภาพแสดงการกรอกขอ้มลูประชาสัมพนัธ์หลักสูตร 

 
6. การกรอกขอ้มลูส่วนท่ี 4 การย่ืนคะแนนภาษาองักฤษ ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงการกรอกขอ้มลูขอ้ก  าหนดการย่ืนคะแนนภาษาองักฤษในวนัท่ีผู ้สมคัรยืนยนัข้อมลู 

การสมคัรผา่นระบบออนไลน์ 
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7. การกรอกขอ้มลูส่วนท่ี 5 รายนามคณะกรรมการด าเนินการสอบคดัเลือกนักศึกษาเขา้ศึกษาใน
หลกัสูตรระดบับณัฑิตศึกษา ดงัภาพ 

ภาพแสดงการกรอกขอ้มลูรายนามคณะกรรมการสอบคัดเลือก 
 

 ทั้งน้ี หลกัสูตรสามารถดาวน์โหลดประกาศค าส่ังแตง่ตั้งคณะกรรมการสอบคัดเ ลือก ไดท่ี้เมนู ค าส่ัง
แตง่ตั้งคณะกรรมการสอบคดัเลือก 

ภาพแสดงเมนูค าส่ังแตง่ตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือก 

ภาพแสดงเมนูค าส่ังแตง่ตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือก (ตอ่) 
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8. ตรวจสอบขอ้มูลกอ่น submit และติดตามผลการพิจารณาผา่นระบบ ดงัภาพ 

ภาพแสดงหน้าจอการยืนยนัขอ้มลูความต้องการเปิดรับสมคัร 

ภาพแสดงหน้าจอการแสดงผลการพิจารณา 
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การแจ้งรายช่ือผู้ มีสิทธิ์สอบและสถานทีส่อบ 
 

1. คลิกเลือกเมนู“พิจารณาคัดเ ลือกผู้สมคัร” ระบบจะแสดงหน้าจอ 3 เมนูยอ่ย ไดแ้ก ่ แจง้รายชื่อผู ้มี
สิทธ์ิสอบ แจ้งก  าหนดการสอบ และแจ้งให้ดาวน์โหลดเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง นอกจากน้ียังแสดง
รายชื่อผูท่ี้เขา้มากรอกใบสมคัรทุกคน รวมทั้งสถานะการสมคัรของผู้สมคัรแตล่ะคน  ดงัภาพ 

 

 
ภาพแสดงหน้าจอเมนูพิจารณาคดัเลือกผู้สมคัร 

 
 

 
 

ภาพแสดงรายละเอียดขอ้มลูผูส้มคัร สามารถคลิกดูรายละเอียดผูส้มคัรแตล่ะคนไดท่ี้ 
แถบเมนูดา้นขวามอื 
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สถานะการสมัครทีแ่สดงในระบบ ประกอบดว้ย 
เสร็จส้ิน  หมายถึง  ผูส้มคัรท่ีมีการช  าระเงินคา่สมคัรและผา่นการตรวจสอบคณุสมบัติและเอกสารประกอบ  
การสมคัรเรียบร้อยแล้ว 
รอผู้สมัครแนบหลักฐานการสมัคร  หมายถึง  ผูส้มคัรท่ีกรอกใบสมัครเ รียบร้อยแลว้ อยูร่ะหวา่งการแนบ
เอกสารประกอบการสมคัร และช  าระเงินคา่สมคัร 
รอผู้สมัครแนบหลักฐานการช าระเงิน   หมายถึง  ผูส้มคัรท่ีมีการช  าระเงินคา่สมคัรแล้ว และอยูร่ะหวา่งแนบ
หลกัฐานการช  าระเงินเพื่อใชใ้นการตรวจสอบ 
รอการพจิารณาจากบัณฑิตวิทยาลัย    หมายถึง  ผูส้มคัรท่ีมกีารช  าระเงินคา่สมคัรและแนบหลักฐานการช  าระ
เงินแลว้ อยูร่ะหวา่งรอเจา้หน้าท่ีบัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบคณุสมบัติ และเอกสารประกอบการสมคัร รอการ
พิจารณาจากประธานหลักสูตร   หมายถึง  ผู ้สมคัรท่ีบัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบคุณสมบัติ และเอกสาร
ประกอบการสมคัร แลว้พบวา่ คณุสมบติัไมต่รง และ/หรือเอกสารประกอบการสมคัรไมค่รบถ้วน จึงสง่ค า

ร้องไปยงัประธานหลักสูตรเพื่อพิจารณาอนุมติัการเป็นผู้มสิีทธ์ิสอบคัดเลือก ทั้งน้ีเมือ่มกีารสง่ค าร้องไปยัง
ประธานหลกัสูตรเพื่อพิจารณา  ระบบจะสง่ขอ้ความแจง้ไปยงั e-mail ของผูส้มคัรดว้ย ดงัภาพ 
 

 ภาพแสดงหน้าจอ e-mail แจง้ผูส้มคัร กรณีคณุสมบติัไมต่รงตามท่ีหลักสูตรก  าหนด 
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  หลงัจากประธานหลกัสูตรพิจารณาแล้ว จะมขีอ้ความสง่แจง้ไปยงั e-mail ผูส้มคัรให้ทราบผลการ
พิจารณาดว้ย ดงัภาพ 

ภาพแสดงหน้าจอ e-mail แจง้ผูส้มคัรกรณีประธานหลักสูตรอนุมติัให้มีสิทธ์ิสอบ 
 

 
 

ภาพแสดงหน้าจอ e-mail แจง้ผูส้มคัรกรณีประธานหลักสูตรไมอ่นุมติัให้มสิีทธ์ิสอบ 
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คอลมัน์ “สถานะการสมคัร” สามารถคลิกดูรายละเอียดของผูส้มคัรแตล่ะคน ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                      คลิกดูรายละเอียด 

ภาพแสดงหน้าจอรายละเอียดของผูส้มคัร 
 
กรณีสถานะการสมคัร “รอการพิจารณาจากประธานหลักสูตร”  เมือ่คลิกแลว้ จะปรากฏค าร้องขออนุ มติัให้
ประธานหลกัสูตรพิจารณาการเป็นผู้มีสิทธ์ิสอบคัดเลือก ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ภาพแสดงหน้าจอค าร้องขออนุมติัให้มีสิทธ์ิสอบคัดเลือก 

 

 

 

 ระบผุลการพิจารณา กรณี “ไม่อนุมตั”ิ ขอให้ระบเุหตผุลเพิ่มเตมิ 
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2. คลิกเมนู “แจง้รายชื่อผูม้สิีทธ์ิสอบ รอบ...../ ..............”  ระบบจะแสดงรายชื่อผู ้สมคัรท่ีมีการช  าระเ งินคา่
สมคัรและผา่นการตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารประกอบการสมคัรเ รียบร้อยแล้ว  เพื่อให้ประธาน
หลกัสูตรพิจารณาแจง้รายชื่อผู ้มสิีทธ์ิสอบคดัเลือก  ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอการแจง้รายชื่อผูม้สิีทธ์ิสอบคดัเลือก 
 
 เมือ่ประธานหลกัสูตรพิจารณาระบุรายชื่อผู ้มสิีทธ์ิสอบคัดเ ลือกแล้ว คอลมัน์สถานะการสมคัรจะแสดง
สิทธ์ิการสอบคดัเลือกของผู้สมคัรแตล่ะบุคคล ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอการแจง้รายชื่อผูม้สิีทธ์ิสอบคดัเลือก (ตอ่) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

กรณีเลือก “ไมม่สิีทธ์ิ” ขอให้ระบุเหตุผล
เพิ่มเติม 

 



- 14 - 
 

3. คลิกเมนู “แจง้ก  าหนดการสอบ รอบ...../............”  เพื่อบนัทึกรายละเอียดก  าหนดการสอบคัดเลือก   
 ดงัภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 

---------------------------------------------------------------- 
 

ภาพแสดงหน้าจอการแจง้ก  าหนดการสอบคัดเลือก 
 
  เมือ่คลิกแลว้ หน้าจอจะแสดงรายละเอียดก  าหนดการสอบคดัเ ลือกของหลกัสูตร โดยระบบจะแสดง
วนัท่ีสอบไวใ้ห้แลว้ตามท่ีหลักสูตรไดแ้จง้ไวใ้นแบบส ารวจความตอ้งการในการเปิดรับสมคัร ซ่ึงไมส่ามารถ
เปล่ียนแปลงได ้ เน่ืองจากไดถู้กน าไปประชาสัมพนัธ์ในขั้นตอนของการเปิดรับสมคัรแลว้  
  ขอให้หลกัสูตรระบุเวลา และสถานทีส่อบคัดเลือก โดยมีรายละเอียดทีชั่ดเจน และขอให้ตรวจสอบ
ให้ถูกต้องก่อนกด submit เน่ืองจากข้อมูลดงักลา่วจะถูกน าไปแสดงในประกาศรายชื่อผู ้มีสิทธ์ิสอบและ
สถานท่ีสอบคดัเลือก  ดงัภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอการแจง้ก  าหนดการสอบคัดเลือก  (ตอ่)  
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4. คลิกเมนู “โปรดดาวน์โหลดเอกสารท่ีเกี่ยวขอ้ง รอบ...../............”  ดงัภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 

---------------------------------------------------------------- 
 

ภาพแสดงหน้าจอดาวน์โหลดเอกสารท่ีเกี่ยวขอ้ง 
 
 เมือ่คลิกแลว้ หน้าจอจะแสดงรายการเอกสาร/แบบฟอร์มท่ีเกีย่วข้อง ดงัน้ี  
1. แบบฟอร์มรายงานการประชมุคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือก   
2. หลกัเกณฑ์กลางการสอบสัมภาษณ์ 
3. ประกาศรายชื่อผูม้สิีทธ์ิสอบและสถานท่ีสอบคัดเลือก 
4. ใบเซ็นชื่อผูเ้ขา้สอบ 
5. แบบฟอร์มลงชื่อกรรมการสอบสัมภาษณ์ 
   
 ทั้งน้ีหลกัสูตรสามารถคลิกดาวน์โหลดเอกสาร แตล่ะรายการเพื่อน าไปใชง้านได ้ ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 14 แสดงหน้าจอดาวน์โหลดเอกสารท่ีเกี่ยวขอ้ง  (ตอ่)  
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ภาพหน้าจอแสดงตวัอยา่งเอกสารท่ีดาวน์โหลด : รายชื่อผูม้สิีทธ์ิสอบและสถานท่ีสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพหน้าจอแสดงตวัอยา่งเอกสารท่ีดาวน์โหลด : ใบเซ็นชื่อผูเ้ขา้สอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพหน้าจอแสดงตวัอยา่งเอกสารท่ีดาวน์โหลด : แบบฟอร์มลงชื่อกรรมการสอบสัมภาษณ์ 
 
 

การแจ้งรายช่ือผู้ มีสิทธิ์ เข้าศึกษา 
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1. คลิกเมนู “แจง้รายชื่อผูม้สิีทธ์ิเขา้ศึกษา”  ดงัภาพ 
 

 
 

ภาพแสดงหน้าจอแจง้รายชื่อผูม้สิีทธ์ิเขา้ศึกษา 
 
 เมือ่กดปุ่ม “แจง้รายชื่อผู ้มสิีทธ์ิเขา้ศึกษา” หน้าจอจะแสดงรายชื่อผู ้มีสิทธ์ิสอบคัดเลือกทุกคน ให้
หลกัสูตรแจง้ผลการคดัเลือก และตรวจสอบผลให้ถูกตอ้ง กอ่นกดบนัทึก  กรณีระบุ “มสิีทธ์ิเขา้ศึกษา” ขอให้
ระบุ “แผนการศึกษา” และ “อาจารย์ท่ีปรึกษา” ให้ครบถว้นและตรวจสอบให้ถูกต้อง  ดงัภาพ 

 
ภาพแสดงหน้าจอแจง้รายชื่อผูม้สิีทธ์ิเขา้ศึกษา (ตอ่) 
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2. เมือ่ด าเนินการระบุผลการคัดเลือกผู้มีสิทธ์ิเขา้ศึกษาครบถ้วนแล้ว ให้อพัโหลดเอกสารท่ีเกีย่วขอ้ง โดยกด
ปุ่ม “โปรดอพัโหลดเอกสารท่ีเกี่ยวขอ้ง”  ดงัภาพ 

ภาพแสดงหน้าจออพัโหลดเอกสาร/แบบฟอร์มท่ีเกีย่วขอ้ง 
 

3. เมือ่กดปุ่ม “โปรดอพัโหลดเอกสารท่ีเกีย่วขอ้ง ”  หน้าจอจะแสดงรายการเอกสารท่ีตอ้งอพัโหลด ให้กด
ปุ่มเลือกไฟล์ และกดบนัทึกให้ครบถ้วนทุกรายการ หลงัจากตรวจสอบความถูกตอ้งเรี ยบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม
ยืนยนัการอพัโหลดเอกสาร ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพ แสดงหน้าจออพัโหลดเอกสาร/แบบฟอร์มท่ีเกีย่วข้อง (ตอ่)   
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4. ระบุรายละเอียดการแจง้ผลผู้มีสิทธ์ิเขา้ศึกษา คลิกเลือกเมนู “โปรดระบุรายละเอียดการแจง้ผลผู้มีสิทธ์ิเข้า

ศึกษา”  

 ภาพ แสดงหน้าจอระบุรายระเอียดการแจง้ผลผู้มีสิทธ์ิเขา้ศึกษา 
 

5. หน้าจอแสดงรายละเอียดการแจง้ผลผู้มสิีทธ์ิเขา้ศึกษา โดยมรีายละเอียดท่ีตอ้งแจง้ ดงัน้ี  

    5.1 การเรียนรายวชิาปรับพื้นฐาน  

         - หากไมม่ ี ให้คลิกเลือก ไมต่อ้งเรียน 

         - หากม ีให้คลิกเลือก ตอ้งเรียนรายวชิาปรับพื้นฐาน แลว้กดปุ่ม “เพิ่มรายวชิาปรับพื้นฐาน” และ

ระบุรายละเอียดตา่งๆ ให้ครบถว้น แลว้กดบนัทึกขอ้มลู 

    5.2 ก  าหนดการปฐมนิเทศของหลกัสูตร 

    5.3 ขอ้มลูอ่ืนๆ ท่ีตอ้งการแจง้ให้นักศึกษาทราบ 

เมือ่กรอกรายระเอียดครบแลว้ กดบนัทึกขอ้มลู 

ภาพแสดงแสดงหน้าจอระบุรายระเอียดการแจง้ผลผู้มีสิทธ์ิเขา้ศึกษา (ตอ่)  
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6. เลือกเมนู “โปรดระบุรายละเอียดอตัราคา่ธรรมเนียมการศึกษา”  

ภาพแสดงหน้าจอการระบุอตัราคา่ธรรมเนียมการศึกษา 

 

7.  กรอกขอ้มลู ดงัรายการตอ่ไปน้ี ให้ครบทุกกรณี ทุกรายการ พร้อมทั้งระบุเหตุผลของแตล่ะรายการให้ตรง

กบัมติในรายงานการประชมุ 

- ขอ้มลูการช  าระคา่หนว่ยกติ (เฉพาะหลกัสูตรนานาชาติ) แบบขั้นบนัได  

- ขอ้มลูการช  าระคา่ลงทะเบียนวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ์  

- ขอ้มลูการช  าระคา่วจิยัเพื่อท าวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ 

  

ภาพแสดงหน้าจอการระบอตัราคา่ธรรมเนียมการศึกษา 
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ทั้งน้ี หลกัสูตรสามารถดูขอ้มูลการรายงานตวัเขา้ศึกษาของหลกัสูตรตนเองได้ท่ีเมนู รายงานตวั

นักศึกษาใหม ่  

 

ภาพแสดงเมนูรายงานตวันักศึกษาใหม ่

 


