
คู่มือ
ระบบสำรวจการเปิดรับสมัคร

และคัดเลือกนักศึกษา 
ระดับบัณฑิตศึกษา

ปรับปรุงล่าสุด 8 เมษายน 2567

งานรับนักศึกษา บัณฑิตวิทยาลัย    
                       มหาวิทยาลัยมหิดล



 

 

 

ติดต่อเรา 

กระบวนการที่หลักสูตรต้องด าเนินการ 

กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศท่ีเกี่ยวข้อง และค่าธรรมเนียม 

การเข้าสู่ระบบ............................................................................................................... .....................................1 

การตอบแบบส ารวจการเปิดรับสมัคร..................................................................................................... ............2 

การดาวน์โหลดประกาศค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือก................................................................ ....10 

การแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและสถานที่สอบ.................................................................................... ................11 

การแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา....................................................................... ................................................18 

รายชื่อผู้ที่รายงานตัวนักศึกษาใหม่........................................................................................... ........................21 

สารบญั 



  

 

งานรับนักศึกษา บัณฑิตวิทยาลัย  
25/25 หมู่ 5 อาคารบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล ถ. พุทธมณฑลสาย 4 ต. ศาลายา  

อ. พุทธมณฑล จ.นครปฐม 73170 

หรือ 
E-Mail: gradthai@mahidol.ac.th 

Tel: 02-4414125 ต่อ 110 - 115 

กรรณิการ์ แสงศรี (ปู) 

kannikar.sae@mahidol.edu 

เบอร์ต่อ 113 

เนาวรัตน์ อิ่มใจ (อ๋อย) 

naowarat.imj@mahidol.ac.th 

เบอร์ต่อ 110 

จิตตมาศ มังกรแสงแก้ว (ดรีม) 

jittamas.man@mahidol.ac.th 

เบอร์ต่อ 111 

นภพล แพนพันธ์อ้วน (ดิว) 

napapol.pan@mahidol.ac.th 

เบอร์ต่อ 111 

ธวัชชัย วงษ์บุตรดา (หนึ่ง) 

tawatchai.won@mahidol.ac.th 

เบอร์ต่อ 112 

นิชาภา วงษ์มหัทธน (อ้อ) 

nichapha.won@mahidol.ac.th 

เบอร์ต่อ 114 

ชญาดา โพธิรังษ ี(ของขวัญ) 

chayada.pho@mahidol.ac.th 

เบอร์ต่อ 115 

mailto:gradthai@mahidol.ac.th
mailto:kannikar.sae@mahidol.edu
mailto:kannikar.sae@mahidol.edu
mailto:jittamas.man@mahidol.ac.th
mailto:napapol.pan@mahidol.ac.th
mailto:tawatchai.won@mahidol.ac.th
mailto:nichapha.won@mahidol.ac.th
mailto:chayada.pho@mahidol.ac.th


 

แจ้งความประสงค์ความต้องการเปิดรับสมัครนักศึกษา 

ระดับบัณฑิตศึกษาผ่านระบบส ารวจออนไลน์ 
(บัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบข้อมูลภายในไมเ่กิน 5 วันท าการ) 

ผู้สนใจเข้าศึกษา สมัครเข้าศึกษาผ่านระบบออนไลน์ ตามรอบ

ก าหนดการรับสมัครของปีการศึกษานั้นๆ หลักสูตรพิจารณากรณี

คุณสมบัติไม่ตรง  

หลักสูตรแจ้งรายช่ือผู้มีสิทธิ์สอบ และสถานที่สอบ 

ตามรอบก าหนดการด าเนินการของการรับสมัครผ่านระบบออนไลน์ 

หลักสูตรจัดสอบ  

ตามรอบก าหนดการด าเนินการของการรับสมัคร 

 

หลักสูตรแจ้งรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

ตามรอบก าหนดการด าเนินการของการรับสมัครผ่านระบบออนไลน์ 

กระบวนการที่หลักสูตรต้องด าเนินการ 

(นักศึกษาใช้เวลา 15-30 นาท)ี 

(หลักสูตรใช้เวลา 15 นาท)ี 

(หลักสูตรใช้เวลา 1-2 วัน) 

(หลักสูตรใช้เวลา 15 นาท)ี 



 

 

 

1. รายละเอียดของหลักสตูร (มคอ.2) 

2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าดว้ยการศึกษาระดับบณัฑิตศึกษา พ.ศ.2563 

3. ประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศกึษา ส าหรับนักศึกษาที่เข้าศึกษาในปีการศึกษาน้ันๆ 

4. ประกาศมาตรฐานความรูภ้าษาอังกฤษของนักศึกษาระดับบัณฑติศึกษา ที่ใช้ส าหรับปีการศึกษาน้ันๆ  

5. ประกาศการรับสมัครคัดเลือกเข้าศึกษาในหลักสตูรระดับบณัฑิตศึกษา ประจ าปีการศึกษานั้นๆ 

 

 

ค่าธรรมเนียม ส ารวจการเปิดรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษา 

- ไม่มีค่าธรรมเนียม   - 

กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่เก่ียวข้อง 
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การเข้าสู่ระบบ 
 

1. เข้าสู่ระบบโดยการพิมพ์ URL: https://graduate.mahidol.ac.th/Admission/survey/login.php 
 - ประธานหลักสูตร Login โดยใช้ Account เดียวกับระบบ Student Service System 
 - เจ้าหน้าที่หลักสูตร Login โดยใช้ Account เดียวกับระบบ GRAD MIS 
  * หากลืมรหัสผ่าน ให้กด Forget your password? 
   

 
ภาพหน้าจอส าหรับ  Login เข้าสู่ระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.grad.mahidol.ac.th/GoPZ_Temp/main/FormLogin.php#Teacher
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การตอบแบบส ารวจการเปิดรับสมัคร 
 

เมื่อ login เข้าระบบเรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงระบบแบบส ารวจการเปิดรับสมัครและคัดเลือก
นักศึกษา (ส าหรับนักศึกษาไทย) เฉพาะหลักสูตรที่ประธานหลักสูตรรับผิดชอบ  

1. เลือกเมนู แบบส ารวจการเปิดรับสมัครนักศึกษา  
2. เลือกแถบสถานะ “เลือก” เพ่ือเข้าไปด าเนินการกรอกแบบส ารวจความต้องการเปิดรับ 

 
ภาพแสดงหน้าจอเมนูแบบส ารวจการเปิดรับสมัครนักศึกษา 

 
 
ความหมาย สถานะ  เพ่ือการติดตามการด าเนินการ 

สถานะ ค าอธิบาย 
เลือก หลักสูตรยังไม่ได้ด าเนินการ หรือด าเนินการแล้วแต่ยังไม่ได้ยืนยัน

ตอบแบบส ารวจความต้องการเปิดรับ 
รอพิจารณาจากบณัฑิตวิทยาลัย อยู่ระหว่างบัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบข้อมูล 
รอแก้ไข บัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบข้อมูลแล้วไม่ถูกต้อง ส่งกลับหลักสูตร  

แก้ไขข้อมูล และรอหลักสูตรแก้ไข 
เสร็จสิ้นกระบวนการ บัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบ ยอมรับข้อมูลและประชาสัมพันธ์การ            

รับสมัครเรียบร้อยแล้ว  
 
   

 
 

1. เมนู แบบส ารวจการเปดิรับนักศึกษา 

2. เมนู เลือก 
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3. กรอกข้อมูลต่างๆ ให้ครบถ้วนทุกขั้นตอนตามล าดับ ดังภาพ  

ภาพแสดงหน้าจอขั้นตอนการกรอกข้อมูลความประสงค์ในการเปิดรับ 
 

4. การกรอกข้อมูล ส่วนที่ 1 ความประสงค์ในการเปิดรับสมัคร  

 
     ภาพแสดงหน้าจอข้อมูลส่วนที่ 1 

 
- หากไม่ประสงค์เปิดรับสมัคร เลือกไม่รับ และระบุเหตุผล จากนั้นบันทึกข้อมูล และยืนยัน

ข้อมลู รอติดตามสถานะ 
- หากประสงค์เปิดรับสมัคร เลือกเปิดรับ และกรอกข้อมูล ดังนี้ จ านวนนักศึกษาที่คาดว่าจะรับ

ตาม มคอ.2 จ านวนนักศึกษาที่คาดว่าจะรับที่ใช้ประชาสัมพันธ์ จ านวนรอบที่ประสงค์เปิดรับ
สมัคร และแผนการศึกษาท่ีเปิดรับสมัคร จากนั้นบันทึกข้อมูล แล้วกดต่อไป 
 

3. ล าดับการกรอกข้อมูลต่างๆ  

แสดงข้อมูลหลักสตูร 

ไม่ประสงค์เปดิรับ ประสงคเ์ปิดรับ 

บันทึกข้อมูล 
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5. การกรอกข้อมูล ส่วนที่ 2 วิธีการคัดเลือก 
สามารถเลือกได้มากกว่า 1 วิธี  หากเลือกวิธีใดแล้ว ต้อนใช้วิธีนั้นกับการคัดเลือกนักศึกษา                  
ประจ าปีการศึกษานั้นในทุกรอบที่เปิดรับสมัคร 
      โดยมีวิธีการคัดเลือก ดังนี้  

- พิจารณาจากเอกสารประกอบการสมัคร 
- สอบสัมภาษณ์ 
- สอบข้อเขียนวิชาเฉพาะของหลักสูตร โปรดระบุชื่อวิชาที่สอบเพ่ือใช้ในการประชาสัมพันธ์ 

ภาพแสดงหน้าจอข้อมูลส่วนที่ 2 
 

      5.1 เลือกรอบท่ีต้องการพิจารณา ตามจ านวนรอบที่ท่านระบุไว้ในส่วนที่ 1 และสามารถคลิก
ดูรายละเอียดตารางกิจกรรมการด าเนินการรับสมัครของแต่ละรอบได้ที่ เมนู รายละเอียด เมื่อเลือก
เรียบร้อยแล้ว กดบันทึกข้อมูล และกดต่อไป 

 
 

ภาพแสดงหน้าจอการเลือกรอบท่ีต้องการพิจารณา และรายละเอียดตารางการด าเนินการของแต่ละรอบ 
 

 

รายละเอียด คลิก 

บันทึกข้อมูลและต่อไป 
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   5.2 แจ้งก าหนดการสอบให้สอดคล้องกับก าหนดการแต่ละรอบท่ีหลักสูตรประสงค์ตัดรอบ
พิจารณา เมื่อเลือกเรียบร้อยแล้ว กดบันทึกข้อมูล และกดต่อไป 

 

                                                               

                                                                 ภาพแสดงการเลือกก าหนดการจัดสอบ 

 

** ส าหรับหลักสูตรที่ร่วมสนับสนุนให้ทุนการศึกษา ทุนเฉลิมพระเกียรติ 60 ปี ครองราชสมบัติ แจ้งความประสงค์ตาม

รายละเอียด เมื่อเลือกเรียบร้อยแล้ว กดบันทึกข้อมูลและกดต่อไป 

 

ภาพแสดงการกรอกข้อมูลความประสงค์ให้ทุน 

 

 

บันทึกข้อมูลและต่อไป 

วันจัดสอบที่

หลักสตูรเลือก รอบเปิดที่หลักสตูรเลือก 

ช่วงระยะเวลาก าหนดการที่

หลักสูตรด าเนินการจัดสอบ

ได้ตามที่บัณฑติวิทยาลัย

ก าหนดของรอบนั้นๆ 
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6. การกรอกข้อมูล ส่วนที่ 3 ข้อมูลเพื่อประชาสัมพันธ์หลักสูตร 

6.1 ข้อมูลคุณสมบัติผู้สมัคร รายละเอียดตาม มคอ.2 ของหลักสูตร (ระบบบันทึกข้อมูลให้แล้ว 

หลักสูตรตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล) 

6.2 ข้อมูลอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาตลอดหลักสูตร ตามโครงสร้างหลักสูตรและประกาศ

อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาประจ าปีการศึกษานั้นๆ  (ระบบบันทึกข้อมูลให้แล้ว หลักสูตรตรวจสอบ

ความถูกต้องของข้อมูล) 

6.3 ทุนการศึกษาของหลักสูตร (ถ้ามี) หากต้องการประชาสัมพันธ์ให้ผู้สมัครทราบ โปรดระบุ 

6.4 ข้อมูลประธานหลักสูตร เลขานุการหลักสูตร และผู้ประสานงานหลักสูตร เพ่ือใช้ในการ

ประชาสัมพันธ์ให้ผู้สมัครทราบ หากผู้สมัครต้องการติดต่อโดยตรง  
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6.5 เอกสารประกอบการสมัคร จะประกอบด้วย 

     - เอกสารที่บัณฑิตวิทยาลัยก าหนด (ผู้สมัครจ าเป็นต้องยื่น) 

     - เอกสารเพิ่มเติมประกอบการพิจารณาที่หลักสูตรต้องการนอกเหนือจากท่ีบัณฑิตวิทยาลัย

ก าหนด หากหลักสูตรต้องการโปรดระบุ หากไม่ต้องการให้ข้ามไปข้อถัดไป 

กรณีท่ีหลักสูตรต้องการเอกสารเพ่ิมเติม รายการเอกสารเพ่ิมเติม โปรดระบุว่า ต้องมี หรือ ถ้ามี 

       ต้องมี หมายถึง เป็นเอกสารที่ผู้สมัครต้องยื่น หากไม่ยื่นการสมัครจะไม่สมบูรณ์และ

บัณฑิตวิทยาลัยจะส่งค าร้องขออนุมัติสมัครสอบให้หลักสูตรพิจารณาเป็นรายกรณี 

       ถ้ามี หมายถึง เป็นเอกสารที่ผู้สมัครจะยื่นหรือไม่ยื่นก็ได้ หากไม่ยื่นบัณฑิตวิทยาลัยไม่ต้อง

ส่งค าร้องขออนุมัติสมัครสอบให้หลักสูตรพิจารณา 

 

6.6 ข้อมูลอื่นๆ เพ่ิมเติมที่หลักสูตรต้องการแจ้งให้ผู้สมัครทราบ หากมี โปรดระบุ  

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดบันทึกข้อมูล และกดต่อไป 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อมูลและต่อไป 
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7. การกรอกข้อมูล ส่วนที่ 4 การยื่นคะแนนภาษาอังกฤษ 

ระบบจะแสดงเกณฑ์ภาษาอังกฤษ เกณฑ์ขั้นต่ าที่รับเข้าศึกษา และเกณฑ์ส าเร็จการศึกษา ของ

หลักสูตร หลักสูตรตรวจสอบความถูกต้อง  

- ส าหรับหลักสูตรที่ไม่มีเกณฑ์ข้ันต่ าที่รับเข้าศึกษา ให้หลักสูตรตรวจสอบข้อมูลและไปส่วน

ต่อไป 

- ส าหรับหลักสูตรที่มีเกณฑ์ข้ันต่ าที่รับเข้า หลักสูตรต้องเลือกให้ผู้สมัครยื่นคะแนน และหาก

ผู้สมัครไม่ยื่น หลักสูตรต้องเลือกว่า จะให้บัณฑิตวิทยาลัยส่งค าร้องขออนุมัติสมัครสอบให้

หลักสูตรพิจารณาเป็นรายกรณี หรือ ไม่ต้องรับสมัคร โดยบัณฑิตวิทยาลัยไม่ต้องส่งค าร้องขอ

อนุมัติสมัครสอบให้หลักสูตรพิจารณา 

เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วกดบันทึกข้อมูล และกดต่อไป 

 

ภาพแสดงตารางข้อมูลเกณฑ์คะแนนภาษาอังกฤษ และการกรอกข้อมูลข้อก าหนดการยื่นคะแนน

ภาษาอังกฤษในวันที่ผู้สมัครยื่นข้อมูลการสมัครเข้าศึกษาผ่านระบบออนไลน์ 

 

8. การกรอกข้อมูล ส่วนที่ 5 รายนามคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาเข้าศึกษาใน

หลักสูตร 

หลักสูตรด าเนินการแจ้งรายนามคณะกรรมการสอบคัดเลือก ดังนี้ 

8.1 รายนามคณะกรรมการสอบคัดเลือก  (ไม่เกิน 5 คน) เพื่อท าหน้าที่ก าหนดหลักเกณฑ์การ

สอบคัดเลือก และสรุปรายชื่อผู้สมีสิทธิ์เข้าศึกษา  

8.2 ส าหรับหลักสูตรที่มีสอบสัมภาษณ์ ต้องด าเนินการแจ้งรายนามคณะกรรมการสอบ

สัมภาษณ์ด้วย (ประกอบด้วยคณะกรรมการ ตามข้อ 8.1 ทั้งชุด และกรรมการท่านอ่ืนเพ่ิมเติมตาม

ความเหมาะสม รวมแล้วไม่เกิน 10 คน) เพื่อท าหน้าที่สอบสัมภาษณ์  
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การแจ้งรายชื่อ สามารถคลิกที่ปุ่มเพ่ิมกรรมการ จะมีหน้าต่างขึ้นมาให้ท่านกรอกข้อมูล เมื่อ

กรอกเสร็จแล้วกดบันทึกข้อมูล และเมื่อเพ่ิมกรรมการครบตามจ านวนแล้ว กดบันทึกข้อมูล และกด

ต่อไป 

 

 

ภาพแสดงการกรอกข้อมูลรายนามคณะกรรมการสอบคัดเลือก 

 

9. ตรวจสอบข้อมูลก่อน submit และติดตามผลการพิจารณาผ่านระบบ 

 

 

ภาพแสดงหน้าจอการยืนยันข้อมูลความต้องการเปิดรับสมัคร 

ภาพแสดงหน้าจอการแสดงผลการพิจารณา 

รายนามกรรมการ

สอบคัดเลือก 

บันทึกข้อมูลและต่อไป รายนามกรรมการ

สอบสัมภาษณ ์

กดเพิ่มกรรมการและกรอกรายชื่อ 
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การดาวน์โหลดประกาศค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือก 

ภาพแสดงหน้าจอการดาวน์โหลดประกาศค าสั่งแต่งตั้งกรรมการสอบคัดเลือก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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การแจ้งรายช่ือผูม้ีสิทธิ์สอบและสถานที่สอบ 

  คลิกเลือกเมนู “พิจารณาคัดเลือกผู้สมัคร”จะแสดงรายชื่อผู้ที่เข้ามากรอกใบสมัครทุกคน รวมทั้ง 
สถานะการสมัครของผู้สมัครแต่ละคน   

ภาพแสดงหน้าจอเมนูคัดเลือกผู้สมัคร 

 

 

 

ภาพแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้สมัคร สามารถคลิกดูรายละเอียดผู้สมัครแต่ละคน 
ได้ทีแ่ถบเมนูด้านขวามือ 
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 คอลัมน์ “สถานะการสมัคร” สามารถคลิกดูรายละเอียดของผู้สมัครแต่ละคน ดังภาพ 

 
 

 

ภาพแสดงหน้าจอรายละเอียดของผู้สมัคร 
 

 กรณีสถานะการสมัคร “รอการพิจารณาจากประธานหลักสูตร”  เมื่อคลิกแล้ว จะปรากฏค าร้องขออนุมัติ
ให้ประธานหลักสูตรพิจารณาการเป็นผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก ดังภาพ 

 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอค าร้องขออนุมัติให้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 

 

คลิกดูรายละเอียด 

 ระบุผลการพิจารณา  
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สถานะการสมัครที่แสดงในระบบ ประกอบดว้ย 
 เสร็จส้ิน  หมายถึง  ผูส้มคัรท่ีมีการช าระเงินค่าสมคัรและผ่านการตรวจสอบคุณสมบติัและเอกสาร
ประกอบ การสมคัรเรียบร้อยแลว้ 
 รอผู้สมัครแนบหลักฐานการสมัคร  หมายถึง  ผูส้มคัรท่ีกรอกใบสมคัรเรียบร้อยแลว้ อยูร่ะหวา่งการแนบ
เอกสารประกอบการสมคัร และช าระเงินค่าสมคัร 
 รอผู้สมัครแนบหลักฐานการช าระเงิน   หมายถึง  ผูส้มคัรท่ีมีการช าระเงินค่าสมคัรแลว้ และอยูร่ะหว่าง
แนบหลกัฐานการช าระเงินเพื่อใชใ้นการตรวจสอบ 
      รอการพิจารณาจากบัณฑิตวิทยาลัย    หมายถึง  ผูส้มคัรท่ีมีการช าระเงินค่าสมคัรและแนบหลกัฐานการ

ช าระเงินแลว้ อยูร่ะหวา่งรอเจา้หนา้ท่ีบณัฑิตวทิยาลยัตรวจสอบคุณสมบติั และเอกสารประกอบการสมคัร 

      รอการพิจารณาจากประธานหลักสูตร  หมายถึง  ผูส้มคัรท่ีบณัฑิตวิทยาลยัตรวจสอบคุณสมบติั และ

เอกสารประกอบการสมคัร แลว้พบวา่ คุณสมบติัไม่ตรง และ/หรือเอกสารประกอบการสมคัรไม่ครบถ้วน  

จึงส่งค าร้องไปยงัประธานหลกัสูตรเพื่อพิจารณาอนุมติัการเป็นผูมี้สิทธ์ิสอบคดัเลือก ทั้งน้ีเม่ือมีการส่งค าร้อง

ไปยงัประธานหลกัสูตรเพื่อพิจารณา  ระบบจะส่งขอ้ความแจง้ไปยงั e-mail ของผูส้มคัรดว้ย ดงัภาพ 

 

ภาพแสดงหน้าจอ e-mail แจ้งผู้สมัคร กรณีคุณสมบัติไม่ตรงตามท่ีหลักสูตรก าหนด 
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หลงัจากประธานหลกัสูตรพิจารณาแลว้ จะมีขอ้ความส่งแจง้ไปยงั e-mail ผูส้มคัรใหท้ราบ

ผลการพิจารณาดว้ย ดงัภาพ 

ภาพแสดงหน้าจอ e-mail แจ้งผู้สมัครกรณีประธานหลักสูตรอนุมัติให้มีสิทธิ์สอบ 

ภาพแสดงหน้าจอ e-mail แจ้งผู้สมัครกรณีประธานหลักสูตรไม่อนุมัติให้มีสิทธิ์สอบ 
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นอกจากนี้ ระบบจะแสดงหน้าจอ 3 เมนูย่อย ได้แก่  

- แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ 

- แจ้งก าหนดการสอบ 

- แจ้งดาวน์โหลดเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

1. คลิกเมนู “แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ รอบ...../..............”  ระบบจะแสดงรายชื่อผู้สมัครที่มีการช าระเงิน
ค่าสมัครและผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารประกอบการสมัครเรียบร้อยแล้ว  เพ่ือให้
ประธานหลักสูตรพิจารณาแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก  ดังภาพ 

ภาพแสดงหน้าจอการแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 
 

 เมื่อประธานหลักสูตรพิจารณาระบุรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือกแล้ว คอลัมน์สถานะการสมัครจะแสดงสิทธิ์
การสอบคัดเลือกของผู้สมัครแต่ละบุคคล ดังภาพ 

ภาพแสดงหน้าจอการแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก (ต่อ) 

 

กรณีเลือก “ไม่มีสิทธิ์” ขอให้ระบุเหตุผลเพ่ิมเติม 
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2. คลิกเมนู “แจ้งก าหนดการสอบ รอบ...../............”  เพ่ือบันทึกรายละเอียดก าหนดการสอบคัดเลือก   
 ดังภาพ 

ภาพแสดงหน้าจอการแจ้งก าหนดการสอบคัดเลือก 
 

  เมื่อคลิกแล้ว หน้าจอจะแสดงรายละเอียดก าหนดการสอบคัดเลือกของหลักสูตร โดยระบบจะแสดง
วันที่สอบไว้ให้แล้วตามที่หลักสูตรได้แจ้งไว้ในแบบส ารวจความต้องการในการเปิดรับสมัคร ซึ่งไม่สามารถ
เปลี่ยนแปลงได้ เนื่องจากได้ถูกน าไปประชาสัมพันธ์ในขั้นตอนของการเปิดรับสมัครแล้ว  
  ขอให้หลักสูตรระบุเวลา และสถานที่สอบคัดเลือก โดยมีรายละเอียดที่ชัดเจน และขอให้ตรวจสอบ
ให้ถูกต้องก่อนกด submit เนื่องจากข้อมูลดังกล่าวจะถูกน าไปแสดงในประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและ
สถานที่สอบคัดเลือก  ดังภาพ 

ภาพแสดงหน้าจอการแจ้งก าหนดการสอบคัดเลือก  (ต่อ) 
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3. คลิกเมนู “โปรดดาวน์โหลดเอกสารที่เกี่ยวข้อง รอบ...../............”  ดังภาพ 

 
ภาพแสดงหน้าจอดาวน์โหลดเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 เมื่อคลิกแล้ว หน้าจอจะแสดงรายการเอกสาร/แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
1. แบบฟอร์มรายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือก   
2. หลักเกณฑ์กลางการสอบสัมภาษณ์ 
3. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและสถานที่สอบคัดเลือก 
4. ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 
5. แบบฟอร์มลงชื่อกรรมการสอบสัมภาษณ์ 
   
 ทั้งนี้หลักสูตรสามารถคลิกดาวน์โหลดเอกสาร แต่ละรายการเพ่ือน าไปใช้งานได้ ดังภาพ 

 
ภาพแสดงหน้าจอดาวน์โหลดเอกสารที่เกี่ยวข้อง  (ต่อ) 
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การแจ้งรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

คลิกเมนู “แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา”  ดังภาพ 

ภาพแสดงหน้าจอแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 
 

1. เมื่อกดปุ่ม “แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา” หน้าจอจะแสดงรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือกทุกคน ให้
หลักสูตรแจ้งผลการคัดเลือก และตรวจสอบผลให้ถูกต้อง ก่อนกดบันทึก  กรณีระบุ “มีสิทธิ์เข้าศึกษา” ขอให้
ระบุ “แผนการศึกษา” และ “อาจารย์ที่ปรึกษา” ให้ครบถ้วนและตรวจสอบให้ถูกต้อง   

 

 

ภาพแสดงหน้าจอการแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

 

 

 

แจ้งผลการพิจารณา 

แจ้งแผนการศึกษา แจ้งช่ืออาจารย์ที่ปรึกษา 
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2. เมื่อด าเนินการระบุผลการคัดเลือกผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาครบถ้วนแล้ว ให้อัพโหลดเอกสารที่

เกี่ยวข้อง โดยกดปุ่ม “โปรดอัพโหลดเอกสารที่เกี่ยวข้อง”   

ภาพแสดงหน้าจออัพโหลดเอกสาร/แบบฟอร์มที่เก่ียวข้อง 

 
   3. เมื่อกดปุ่ม “โปรดอัพโหลดเอกสารที่เกี่ยวข้อง”  หน้าจอจะแสดงรายการเอกสารที่ต้อง 
อัพโหลด ให้กดปุ่มเลือกไฟล์ และกดบันทึกให้ครบถ้วนทุกรายการ หลังจากตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อย
แล้ว ให้กดปุ่มยืนยันการอัพโหลดเอกสาร  

 
ภาพ แสดงหน้าจออัพโหลดเอกสาร/แบบฟอร์มที่เก่ียวข้อง (ต่อ)  
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4. ระบุรายละเอียดการแจ้งผลผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา คลิกเลือกเมนู “โปรดระบุรายละเอียดการ

แจ้งผลผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา”  

ภาพแสดงหน้าจอระบุรายระเอียดการแจ้งผลผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

5. หน้าจอแสดงรายละเอียดการแจ้งผลผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา โดยมีรายละเอียดที่ต้องแจ้ง ดังนี้  

      5.1 การเรียนรายวิชาปรับพื้นฐาน  

            - หากไม่มี ให้คลิกเลือก ไม่ต้องเรียน 

            - หากมี ให้คลิกเลือก   ต้องเรียนรายวิชาปรับพื้นฐาน  

            แลว้กดปุ่ม “เพ่ิมรายวิชาปรับพื้นฐาน” และระบุรายละเอียดต่างๆ ให้ครบถ้วน แล้วกดบันทึกข้อมูล 

      5.2 ก าหนดการปฐมนิเทศของหลักสูตร 

      5.3 ข้อมูลอ่ืนๆ ที่ต้องการแจ้งให้นักศึกษาทราบ 

เมื่อกรอกรายระเอียดครบแล้ว กดบันทึกข้อมูล 

ภาพแสดงแสดงหน้าจอระบุรายระเอียดการแจ้งผลผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา (ต่อ) 
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ทั้งนี้ หลักสูตรสามารถดูข้อมูลการรายงานตัวเข้าศึกษาของหลักสูตรตนเองได้ที่เมนู รายงานตัว

นักศึกษาใหม่  

 
ภาพแสดงเมนูรายงานตัวนักศึกษาใหม่ 
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